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1. Общая характеристика хозяйственного учета

Жизнь человеческого общества состоит из множества повседневно происходящих событий  и фактов. Ими являются операции купли-продажи, производства продукции, начисления и выплаты из ЗП, создания нового П-я и т.д.

Любой субъект хозяйствования состоит их 2-х подсистем:

1)субъект управления (управленческий аппарат), т.е. тот, кто управляет

2) объекта управления (коллектив П-я), т. е. на что направлены действия субъекта управления.

Между ними постоянно осуществляется взаимодействие с помощь. прямых и обратных связей.

Прямые связи возникают в виде приказов, команд, указаний со стороны управленческого аппарата.

Обратные связи – информация, поступающая от управляемого объекта в виде отчетов о выполненной работе, на основании которых управленческий аппарат принимает решения.

Принятие правильного решения возможно только при достаточном объеме знаний об управляемом объекте, что обеспечивается с помощью языка цифр.


Хозяйственные процессы необходимо систематически контролировать и корректировать, Это обеспечивается системой хозяйственного учета путем:

1) наблюдения

2) измерения

3) регистрации хозяйственных явлений

Наблюдение – это начало учетного процесса, когда человек, осуществляющий учет, присутствует и непосредственно видит (наблюдает) событие или объекты учета, из которых складывается хозяйственная деятельность. Пример.


Полученные сведения (в результате наблюдения) требуют измерения, т. е. выражения в качественных и стоимостных показателях: тоннах, метрах, литрах, рублях.

Результаты наблюдения и измерения необходимо зарегистрировать.


Регистрация – это запись данных на бумаге или с помощью других технических средств  (магнитные диски) с целью:

- длительного хранения

- многократного использования этих данных

- юридически документального подтверждения подлинности событий и фактов.

Хозяйственный учет помимо количественных показателей позволяет исчислить показатели, характеризующие качественную сторону работы П-я (фактическую с/б продукции, финансовые результаты деятельности П-я, уровень рентабельности производства и т. п.). 

Таким образом, хозяйственный учет представляет собой количествен​ное отражение и качественную характеристику хозяйствен​ной деятельности с целью контроля и управления ею.
2. Требования к хозяйственному учету
Для успешного ведения учета необходимо, чтобы он отвечал определенным требованиям, важнейшими из кото​рых являются:

1) Своевременность учета особенно важна для оперативного управления производством. Для ежедневного планирования и оперативной работы необходимо на планируемый рабочий день иметь данные о наличии материалов, выпуске продукции и т.д.

2) Сопоставимость показателей учета с показателями плана необходима для контроля за выполнением плановых заданий и для получения в учете данных для планирования. Учетные и плановые показатели должны быть сопоставимы по методам исчисления и по объему (единицы измерения, руб., шт.).

3) Полнота учета обеспечивается сплошной регистрацией всех операций, происходящих на предприятии. Должен вестись учет затрат на каждом участке производства.
4) Точность и правдивость (объективность) информации, т.е. информация должна верно отражать реальную действительность (приписки и фальсификация искажают реальную картину, не дают верной информации о действительности и приводят к ошибочным управленческим решениям).
5) Ясность и доступность  учета для понимания. Информация должна быть выражена в единицах измерения, доступных для широкой аудитории. Например, с/б – в денежном выражении, а не в нормо-часах.

6) Экономичность учета означает, что при четкой организации расходы на его ведение должны быть минимальными (автоматизация учета).

3 Измерители, применяемые в учете
 В хозяйственном учете для отражения хозяйственных операций применяют три вида измерителей: 
- натуральные,
- трудовые 
- денежные (стоимостные). 
Натуральные измерители нужны для получения в количественном выражении информации об объектах учета. Применяются различные натуральные измерители, это зависит от особенностей и физических свойств учитываемых объектов. Так объекты могут учитываться:

по счету: используются, например, штуки;

по весу: применяются килограммы, тонны;

по объему: кубические метры, литры;

по длине: метры, гектары;

по площади: используются, например, квадратные метры.

Натуральные измерители используются в учете и контроле ценностей: материалов, товаров, основных средств. С их помощью контролируются объемы процессов заготовки материалов, производства и продажи продукции (работ, услуг).

Натуральные показатели можно обобщать лишь по однородным предметам или работам, имеющим одинаковые измерители.(Нельзя картофель + зерно) в тоннах. Существуют условно-натуральные единицы измерения. Это туба - тысяча условных банок в пищевой промышленности, усл. тонна удобрения – в производстве удобрений и т. д.)
Трудовые измерители используются для учета количества затраченного рабочего времени. К таким измерителям относятся, например, человеко-дни, человеко-часы. Применяются при начислении ЗП, при установлении норм выработки и т.д. Используется вместе с натуральными измерителями.
Денежный (стоимостной) измеритель применяется для обобщения объектов в учете в единой оценке - в денежном выражении. Денежный измеритель в хозяйственном учете используется вместе с натуральными и трудовыми измерителями, являясь универсальным, обобщающим и очень важным в учете.

Денежные (стоимостные) измерители (в РБ – бел. рубли) используются в качестве единого обобщающего показателя, позволяющего учесть самые разнородные средства и ценности, разнохарактерные операции, а также представить их в денежной оценке как единое целое.

С помощью данного измерителя: оценочно рассчитывают характеризующие работу показатели хозяйствующего субъекта; обобщают показатели о разнородных объектах учета; контролируют деятельность предприятия.
4 Виды хозяйственного учета, их характеристика и взаимосвязь
Чтобы отразить и систематизировать многообразную хозяйственную деятельность П-я, а также обеспечить получение соответствующей информации применяются следующие виды хозяйственного учета:

1) оперативный

2) статистический

3) бухгалтерский

4) налоговый.

Оперативный учет – организуется в целях быстрого (оперативного) получения информации о выполнении всех видов деятельности непосредственно в местах ее осуществления (выручка в кассе, поступление материалов …). 

 Данные оперативного учета используются для оперативного руководства работой П-я и его подразделений (бригад, цехов, участков). Оперативная информация передается управленческому персоналу устно, по телефону, факсу, вычислительной техники либо в виде оперативных сводок. Использует все виды измерителей.

Статистический учет – организуется с целью изучения массовых социально-экономических явлений для выявления основных тенденций в экономике и других сферах. По данным статистического учета определяют численность населения, его состав, размер средней ЗП и т. д. 

В РБ создан Национальный статистический комитет. Во всех областях и районах работают его управления, информация от которых поступает и обобщается в Комитете. Данные статистики публикуются в печати для населения.

Использует все виды измерителей.

Бухгалтерский учет – это научно-обоснованная система сплошного, непрерывного и документального наблюдения, измерения и отражения в денежном измерителе деятельности субъекта хозяйствования.

БУ сплошной, т. е. охватывает  движение всех средств хозяйства, источники их образования, хозяйственные операции и процессы.

БУ непрерывен во времени, т. е. он повседневно отражает все изменения, происходящие в составе средств П-я в результате хозяйственной деятельности.

БУ строго документален, т.к. каждая хозяйственная операция независимо от ее вида, независимо от степени ее завершения, прежде чем быть зафиксированной оформляется отдельным документом.

Использует все виды измерителей. Однако в отличие от первых двух видов учета в БУ хозяйственные операции отражаются и обобщаются в денежном измерителе независимо от того, выражены они в натуральных или трудовых измерителях.

БУ является:

1) источником экономической информации

2) средством контроля экономической работы П-я

БУ обязаны вести все юридические лица

Налоговый учет – осуществляется плательщиками (П-ями) учета объектов налогообложения и определения налоговой базы по налогам и сборам путем расчетных корректировок к данным БУ.
5 Роль и задачи бухгалтерского учета в системе управления П-ем
В условиях рыночной экономики существенно возрастает роль БУ в управлении субъектом хозяйствования. БУ является основным поставщиком объективной управленческой информации.

Такая информация необходима:

1) руководству П-я для принятия эффективных управленческих решений

2) коммерческим банкам для оценки платежеспособности П-ий

3) акционерам для контроля за деятельностью акционерного общества

4) поставщикам и другим кредиторам для получения гарантий полной оплаты отгруженных товаров и оказанных услуг.

5)потенциальным инвесторам для избежания риска при вложении своих капиталов.

Основные задачи БУ:

1) предоставление объективной информации руководству П-я  о состоянии управляемого объекта (о ходе выполнения заданий, какие средства П-я имеются на П-ии и т. д.) с целью принятия эффективных управленческих решений.

2) своевремееное предупреждение негативных явлений в деятельности П-ий.

3) выявление резервов средств производства и рабочей силы, резервов снижения с/б.

В настоящее время ведение БУ в РБ регламентировано законом «О БУ и отчетности», введенного в действие в 18.10.1994 году с последними изменениями  от 26.12.2007 г.
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1 Предмет БУ и его объекты
  Предметом бухгалтерского учета является финансово-хозяйственная деятельность предприятия..
Объектами изучения бухгалтерского учета или составными частями предмета являются:

- имущество по составу и размещению (хозяйственные средства) организации;

- имущество по источникам его формирования (обязательства организации, его капитал и т. п.);

- хозяйственные операции, производимые в результате финансово-хозяйственной деятельности и вызывающие изменения в имуществе и источниках их образования.

В своей хозяйственной деятельности предприятия со​вершают многочисленные и разнообразные хозяйственные операции, которые и составляют содержание определенных хозяйственных процессов. На предприятиях происходит непрерывное движение средств, их кругооборот, основными стадиями которого являются такие процессы, как снабже​ние, производство, реализация, которые в учете представлены следующими хозяйственными операциями:

в процессе  снабжения 
- заключение договоров с постав​щиками, 
- оплата поставщику стоимости материалов 
- непо​средственное поступления материалов на предприятие.

 в процессе  производства 
- расходование материалов, 
- начисление заработной платы рабочим, 
- начисление амортизации средств труда в связи с их износом и др.
в процессе  реализации
- складское хранение, 
- транспортировка продукции покупателю
- расчеты с ним.
Таким образом, операции представляют собой состав​ные части хозяйственных процессов, в результате которых происходит движение хозяйственных средств.
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Все средства предприятия (имущество) классифицируются по двум признакам:
· по составу и размещению;
· по источникам образования и назначения.

2 Хозяйственные средства (активы) и их классификация по составу и размещению
Средства предприятия по видам и размещению подраз​деляются на:

I  Долгосрочные активы;

II Краткосрочные  активы .
I Долгосрочные активы;
К долгосрочным активам относят 
- основные средства, 
- нематериальные активы;
- доходные вложения в материальные активы
- вложения в долгосрочные активы;

- оборудование к установке;

Основные средства (здания, сооружения, машины и оборудование и т.д.) –средства труда, имеющие вещественно-натуральную форму, действуют и используются в хозяйст​венной деятельности длительное время (более 1 года), постепенно изнашиваются, перенося свою стоимость в виде амортизационных отчислений частями в течение нормативного срока службы в себестоимость продукции работ (услуг). 

Нематериальные активы (различные права собственности, лицензии, ноу-хау и т.д.) - объекты долгосрочного пользования (более 1 года), имеющие стоимостную оценку, но не имею​щие, материально-вещественной формы, постепенно изнашиваются, перенося свою стоимость в виде амортизационных отчислений частями в течение нормативного срока службы в себестоимость продукции работ (услуг). 
Доходные вложения в материальные активы – это вложения организации в часть имуще​ства, здания, помещения, оборудова​ние и другие ценности, имеющие ма​териально-вещественную форму (да​лее — материальные ценности), пред​оставляемые организацией во вре​менное пользование (временное вла​дение и пользование) с целью получе​ния дохода. Например, вложения в объект основного средства, приобретенный с целью сдачи его в аренду с целью получения дохода в виде арендной платы. 
Вложения в долгосрочные активы  (капитальные вложения) - это средства предприятия, направленные или вложенные в капитальное строительство, реконструкцию, модернизацию и перевооружение предприятия.

Оборудование к установке – объекты, требующие мон​тажа и предназначенные для установ​ки. 

II Краткосрочные активы
Краткосрочные активы - сырье, материалы, топливо и другие ценности. Они используются в одном производственном цикле, поэтому вся их стоимость сразу относится на затраты (расходы) предприятия. 
Краткосрочные активы (оборотный капитал) состоят из:

- материальных оборотных средств;

- денежных средств;

- средств в текущих расчетах (дебиторская задолженность)

1. В состав материальных оборотных средств включаются: 
- производственные запасы - предметы труда, используемые в производстве или для хозяйственных (управленческих) нужд организации (сырье и материалы, топливо, полуфабрикаты), которые участвуют в производственном процессе однократно и переносят свою стоимость на создаваемый продукт полностью.

- животные на выращивании и откорме, 
- незавершенное производство (работы и продукция, не прошедшая всех фаз обработки) и еще не готовая к реализации. 
- готовая продукция. Это конечный результат производственного цикла. Она прошла все стадии технологической обработки и отдел технического контроля (ОТК). Готова к реализации.

2. Денежные средства представляют собой:

1) сумму наличных денег и денежных документов в кассе организации, 
2) средства на расчетных,  валютных и специальных счетах в банках,

3) финансовые вложения 

    - в ценные бумаги других организаций (акции, %-ные облигации)  

    - вклады в уставный капитал (УК) других организаций 

    - займы, предоставленные другим юридическим лицам.
3. Средства в расчетах включают в себя различные виды дебиторской задолженности различных организаций, юридических и физических лиц перед предприятием, под которой понимается сумма долгов других предприятий данной организации (например, покупателей и заказчиков за купленную у данной организации продукцию) или лиц (например, подотчетных лиц за выданные им под отчет денежные суммы), а также перечисленных поставщикам и подрядчикам авансов и т. д. Должники при этом называются дебиторами.
3 Состав и классификация источников формирования хозяйственных средств (пассивов)

Средства предприятия по источникам образования подразделяются на источники
- источники собственных средств (собственный капитал);

- заемные (привлеченные) источники 

Источники собственных средств составляют в денежном выражении материальную базу организации. 
Собственные источники включают в себя:

1) капитал и фонды 

2) резервы 

3) целевое финансирование
4) прибыль

Капитал
1) Уставный капитал - это стоимость основных и оборотных средств, внесенных учредителями в счет своего вклада в момент образования предприятия.

2) Добавочный капитал - образуется за счет прибыли предпри​ятия и предназначен для производственного и социального развития. Входят фонды переоценки ОС и ТМЦ, а также эмиссионный доход (разница между продажной и номинальной стоимостью акций).
3) Резервный капитал - образуется за счет прибыли предпри​ятия для покрытия незапланированных расходов, возник​ших в процессе работы предприятия. 

4) Фонд накопления - образуется за счет прибыли предпри​ятия для произ​водственного развития организации. 
5)Фонд потреблении - образуется за счет прибыли предпри​ятия для осу​ществления мероприятий по социальному раз​витию и материальному поощрению коллектива организации.
Резервы
1) Резерв по сомнительным долгам - образуется за счет прибыли предприятия для погашения дебиторской задол​женности, не погашенной в установленные сроки.
2) Резервы предстоящих расходов - создается с целью рав​номерного включения некоторых расходов в себестоимость продукции (на оплату очередных отпусков, ремонт основ​ных средств и т.д.).
 Целевое финансирование - собст​венные средства предприятия, которые пополняются за счет бюджетного или спонсорского финансирования на капи​тальное строительство и другие цели.
Прибыль - сумма превышения доходов над расходами предприятия от текущей и прочей деятельности предприятия.

К привлеченным (заемным) средствам относятся

1) Долгосрочные кредиты банков и займы юридических и физических лиц (срок погашения >1 года) 
2)  Краткосрочные кредиты банков и займы юридических и физических лиц (срок погашения <1 года)
3) Кредиторская задолженность (обязательства)  

Кредиторами являются различные физические и юридические лица, перед которыми предприятие имеет долги (обязательства), которые подлежат выплате (погашению). Состоит из задолженно​сти поставщикам за товары и услуги, покупателям и заказчи​кам по авансам полученным, а также по доходам учредителям.
4 Метод  БУ и его основные элементы
Метод бухгалтерского учета - совокупность способов и приемов, позволяющих осуществлять контрольные функции, функции анализа и управления хозяйственной деятельностью предприятия. Посредством определенных способов учитывают кругооборот средств организации, познается предмет (то есть объекты) бухгалтерского учета.
Основными элементами метода бухгалтерского учета являются:

- бухгалтерский баланс 
- система счетов

- двойная запись;

- оценка 
- калькуляция;
- документация;

- инвентаризация;

- отчетность
Бухгалтерский баланс является основной отчетной формой, которая характеризует размер имущества и финансовое состояние предприятия.
Система счетов  предназначена для группировки и текущего учета однородных хозяйственных операций.

Двойная запись - способ регистрации хозяйственных операций на счетах бухгалтерского учета, она обеспечивает возможность контроля за правильностью отражения хозяйственных операций.

Оценка необходима для получения обобщающих показателей о различных средствах, их источниках, операциях с ними.
Калькуляция необходима для осуществления контроля и установления цен. Посредством такого способа группировки затрат определяют себестоимость приобретенных материальных ценностей, изготовленной продукции, выполненных работ, оказанных услуг.

Документация – это письменное свидетельство о совершении хозяйственной операции или указание на ее исполнение.
Инвентаризация позволяет определить наличие материальных ценностей, основных и денежных средств на определенную дату.

Бухгалтерская отчетность представляет собой систему обобщающих технико-экономических показателей.

                 ТЕМА 3  БУХГАЛТЕРСКИЙ БАЛАНС
1 Бухгалтерский баланс, его строение и содержание

2 Изменения в балансе под влиянием хозяйственных операций
1 Бухгалтерский баланс, его строение и содержание

 Бух​галтерский баланс – один из основных элементов метода БУ.
   Бухгалтерский баланс это способ груп​пировки и обобщенного отражения в денежном измерении хозяйственных средств и их источников на определенную дату.
   Баланс составляется при:

1) образовании П-я (вступительный баланс)

2) раделе П-я (разделительный баланс)
3) ликвидации П-я (ликвидационный баланс) 
Термин "баланс" в переводе с латинского означает равновесие, чаша весов. 
        Впервые баланс был применен в хозяйственной практике еще в первой половине XV века.
       Бух​галтерский баланс отражает имущество (активы) организации в двух группировках:
       с одной стороны, по их составу и размещению,
       с другой — по источникам его формирования и целевому назначе​нию.
       Все имущество группируется и обобщается в балансе в едином денежном измерении.
      Баланс составляется на определенный момент, как правило, на первое число (месяца, квартала, года). 
   Бухгалтерский баланс - это таблица, которая делится на две части: 

   слева – актив (активный, деятельный), 

   справа – собственный капитал и обязательства, т. е. пассив (пассивный, недеятельный). 
  В активе показывается хозяйственные средства, а в пассиве — их источники образования. 
      Каждый отдельный вид имущества в активе или их источни​ков в пассиве называется статьей баланса. Итоги сумм статей актива и пассива баланса всегда равны между собой, так как в них отра​жаются одно и то же имущество, но в разных оценках (в активе оно сгруппировано по составу и размещению, а в пассиве — по источникам их формирования). 
  Общая величина баланса называется его валютой.
  Однородные статьи баланса объединяются в группы и разделы. 
   Статьи актива сгруппированы в два раздела:
     I Долгосрочные активы 
     II Краткосрочные активы

а в пассиве баланса статьи сгруппированы в три раздела: 
    III Собственный капитал

    IY Долгосрочные обязательства

    Y Краткосрочные обязательства 
    На основании баланса можно рассчитать различные показатели финансового состояния организации (показатели ликвидности, платежеспособности, рентабельности).
  Пример

Составить вступительный баланс на  1 октября 200_г.
Дано: Определен размер уставного фонда – 15 млн.р.

          Учредители внесли в состав имущества предприятия следующие средства:

          1) Оборудование    2 млн.р.

          2) Материалы               12  млн.р.

          3) Денежные средства на р/с   1 млн.р.
                          Баланс   предприятия 
               на 1 октября 200_г.
	Актив
	Пассив

	Статьи
	Сумма, р.
	Статьи
	Сумма, млн.р. тыс. р.

	Основные средства Материалы 
Расчетный счет
	 2

12

 1
	Уставный капитал 

	    15



	Баланс
	15
	Баланс
	    15 


2 Изменения в балансе под влиянием хозяйственных  операций
      В процессе хозяйственной деятельности организаций соверша​ется большое число операций, кото​рые приводят к изменению ее активов и пассивов. Но равенство баланса при этом должно сохраняться.

      Различают 4 типа изменений, которые могут происходить в балансе. 

      I Изменения внутри актива баланса, когда одна статья актива баланса увеличивается, а другая — уменьшается. А+ и А- (пример 1)
Пример 1. В кассу с расчетного счета поступило 15 млн. р. В кассе происходит увеличение денежных средств, а на расчетном счете — уменьшение на одну и ту же сумму. "Касса" и "Расчет​ный счет" являются статьями актива баланса. Валюта (итог) ба​ланса остается прежней.
     II Изменения внутри пассива баланса, которые приводят к уве​личению одной статьи пассива за счет уменьшения другой П+ и П- (пример 2)

	Актив
	Сумма
	Пассив
	Сумма

	Основные средства
	100
	Уставный капитал
	205

	Материалы
	30+12
	Прибыль
	10-10 

	Расчетный счет
	50 – 15-12
	Фонд накопления
	   +10

	Касса
	25 + 15
	Расчеты с поставщиками
	   +12-12

	Расчеты с п/о лицами
	10
	
	

	БАЛАНС
	215+12-12
	БАЛАНС
	215+12-12


Пример 2. Прибыль предприятия в сумме 10 млн. р. направлена на увеличение фонда накопления.  Происходит увеличение фонда накопления и одновременно уменьшение прибыли на одну и ту же сумму. Прибыль и фонд -  являются статьями пассива баланса. Валюта (итог) баланса не изменяется.
      III Одновременное увеличение одной статьи актива и увеличение одной статьи пассива А+ и П+ (пример 3).
 Пример 3. От поставщика получены материалы на сумму 12 млн. р., оплата за которые еще не произведена. В результате этой операции увеличивается стоимость материалов в организа​ции (статья актива баланса) и увеличивается кредиторская задол​женность поставщику (статья пассива баланса). Валюта (итог) баланса увеличится на 12 млн. р., при этом равенство актива и пассива баланса сохранится.
      IV Одновременное уменьшение одной статьи актива и одной статьи пассива А- и П- (пример 4).
  Пример 4. С расчетного счета погашена задолженность орга​низации с поставщиком а поступившие материалы на сумму 12 млн. р. Произошло уменьшение денег на расчетном счете (статья актива баланса) и уменьшение задолженности перед поставщиком (статья пассива баланса). Валюта (итог) ба​ланса уменьшится на 12 млн. р., при этом равенство актива и пассива баланса сохранится.
Вышеизложенное можно представить в виде таблицы
	1.             Актив +                                    Актив -
	

	
	Пассив        + 

Пассив         -

	3.          Актив   +
	Пассив      +

	4.          Актив   -
	Пассив        -             


           ТЕМА 4   СИСТЕМА СЧЕТОВ И ДВОЙНАЯ ЗАПИСЬ

1) Счета БУ и их строение

2) Двойная запись операций на счетах и ее сущность

3) Синтетический и аналитический  учет на счетах. Понятие о субсчетах.

4) Взаимосвязь между счетами, счетами и балансом.

5) Обобщение данных текущего БУ.

1) Счета БУ и их строение
Для руководства хозяйственным процессом и осуществления контроля необходимо иметь показатели движения средств предприятия. Получение сведений о движении средств осуществляется с помощью бухгалтерских счетов. 

Счет представляет собой способ группировки и текущего отражения изменений, происходящих в средствах предприятия. На каждый вид хозяйственных средств и их источников открывается отдельный счет. Отражение операций на счетах ведется в денежном измерителе.

Графически счет представляет собой таблицу Т – образной формы, левая сторона которой называется дебет и обозначается буквой «Д», а правая – кредит и обозначается буквой «К».

Открыть счет – это значит дать ему название и на соответствующей стороне записать начальное состояние учитываемого объекта, которое называется сальдо начальное и обозначается на счетах как Сн. Остатки, увеличение и уменьшение учитываемых объектов отражаются на разных сторонах счета в зависимости от того, что учитывается на счете – средства или источники.

Состояние учитываемого объекта на конец месяца называется сальдо конечное и обозначается на счетах как Ск.

Сумма всех записей, сделанных за период (месяц) по дебету и по кредиту счета называются соответственно дебетовым и кредитовым оборотами и обозначается на счетах соответственно Об Д и Об К.

В соответствии с делением бухгалтерского баланса на актив и пассив различают активные и пассивные счета бухгалтерского учета.

Независимо от вида счетов их строение одинаково. Они представляют собой двустороннюю таблицу, левая сторона которой называется «Дебет», правая – «Кредит». 
Активные счета

На активных счетах отражается учет хозяйственных средств предприятия (основные средства, производственные запасы, готовая продукция, денежные средства в кассе и др.). 
Названия активных счетов взяты из актива баланса. Суммы операций, соответствующие приходу средств по этому счету, регистрируются в дебете счета, а суммы расходных операций – в кредите. Сальдо активного счета расположено в дебете (дебетовое сальдо) и рассчитывается следующим образом: к дебетовому сальдо по соответствующему счету (например, счету 50 «Касса») на начало отчетного периода прибавляются обороты по дебету данного счета (поступление наличных денег в кассу) и вычитаются обороты по кредиту счета (выдача наличных денег из кассы) в течение отчетного периода. В результате получается сальдо (остаток) по дебету счета 50 «Касса» на конец отчетного периода. 
	Структура активного счета

	Д 
	К

	1. Остаток на начало периода (Сн)
	

	2. Операции, вызывающие 

    увеличение ( + ) (Об Д)
	3. Операции, вызывающие 

   уменьшение ( – ) (Об К)

	4. Остаток на конец периода  (Ск) (дебетовое сальдо) 
   (1 + 2 – 3)

	


Пассивные счета

На пассивных счетах отражается наличие и изменение источников формирования средств предприятия, их целевого назначения (уставный, резервный и добавочный капитал, прибыль, ссуды банка и др.).

Названия пассивных счетов взяты из пассива баланса (собственных средств и обязательств). Суммы операций, соответствующие приходу средств по этому счету, регистрируются в кредите счета, а суммы расходных операций – в дебете. Сальдо пассивного счета расположено в кредите и определяется путем прибавления к кредитовому сальдо на начало отчетного периода сумм, записанных по кредиту счета, и вычитания из полученного итога сумм, записанных по дебету счета. 
	Структура пассивного счета

	Д 
	К

	
	1. Остаток (сальдо) на начало периода (Сн)

	3. Операции, вызывающие 

    уменьшение ( – ) (Об Д)
	2. Операции, вызывающие 

    увеличение ( + ) (Об К)

	
	4. Остаток на конец периода (Ск)
    (кредитовое сальдо) (Ск) 

    (1 + 2 – 3)


Кроме активных и пассивных счетов в бухгалтерском учете существуют счета, которые имеют признаки активных и пассивных счетов  одновременно. Они носят название активно-пассивных счетов.

Активно-пассивные счета.

Сальдо по таким счетам может быть как дебетовое, так и кредитовое (плавающее) или одновременно по дебету и кредиту счета (развернутое). Например, по счету 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» у организации может быть или дебиторская задолженность (когда организации кто-нибудь должен), или кредиторская задолженность (когда должна организация), либо и дебиторская, и кредиторская задолженность одновременно (когда одни клиенты должны организации, а по другим числится задолженность за организацией).

Необходимость в этих счетах возникает тогда, когда во взаимоотношениях данного предприятия с другими предприятиями, организациями и лицами может меняться их экономический характер. Например, дебиторы прошлого периода становятся кредиторами в текущем, и наоборот. На активно-пассивном счете одновременно учитываются два объекта. При этом сальдо на начало и конец месяца отражается в активно-пассивном счете развернуто – по дебиту и по кредиту счета. При составлении баланса дебетовые остатки по активно-пассивным счетам отражают в активе, кредитовые – в пассиве. 

Например, по счету 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» у организации может быть или дебиторская задолженность (когда организации кто-нибудь должен), или кредиторская задолженность (когда должна организация), либо и дебиторская, и кредиторская задолженность одновременно (когда одни клиенты должны организации, а по другим числится задолженность за организацией).

Активно-пассивные счета бывают двух видов: 

· с односторонним сальдо – дебетовое либо кредитовое сальдо (например, счет «Прибыли и убытки»); 

· с двусторонним сальдо – дебетовое и кредитовое сальдо одновременно (например, счет «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»).
Пример структуры активно-пассивного счета:

	Счет «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»

	Д 
	К

	1. Сальдо – 

задолженность дебиторов
	2. Сальдо –

задолженность кредиторам

	3. Погашение задолженности кредиторам, увеличение задолженности дебиторов
	4. Увеличение задолженности кредиторам, уменьшение задолженности дебиторов.

	Сальдо – 

задолженность кредиторов 

(если 3 ( 2 + 4);

задолженность дебиторов 

(если 4 ( 1 + 3)
	Сальдо – 

задолженность кредиторам 

(если 2 + 4 ( 3); 

задолженность дебиторам 

(если 4 ( 1 + 3)


.

2. Двойная запись операций на счетах и ее сущность

Каждая хозяйственная операция вызывает взаимосвязанные и равновеликие изменения в двух объектах БУ. Для отражения этих изменений  применяется элемент метода БУ – двойная запись.
Двойная запись затрагивает два счета (две статьи баланса) и поэтому записывается дважды – в дебет одного счета и в кредит другого.

Процедура определения счетов, затрагиваемых данной хозяйственной операцией, и последующего отражения в этих счетах суммы произведенной операции называется, бухгалтерской проводкой – сумма операции как бы проводится от счета к счету.

Бухгалтерская проводка составляется только на основании документов.
Взаимная связь между счетами, возникающая при двойной записи, называется корреспонденцией счетов, а счета, между которыми возникает такая связь, называются корреспондирующими счетами.

В результате обработки документов бухгалтер устанавливает корреспонденцию счетов или проводку (сумма операции как бы, проводится от счета к счету), указывая дебетуемый и кредитуемый счета.
Например, имеет место такая хозяйственная операция: в кассу с расчетного счета поступили деньги для выплаты заработной платы работникам предприятия в сумме 15 млн. р. 

При этом взаимодействуют два объекта – расчетный счет и касса. Деньги на расчетном счете уменьшаются, а в кассе они увеличиваются на одну и ту же сумму, равную 15 млн. р. Расчетные счета (код счета 51) – счет активный. Уменьшение отражается по кредиту счета, а касса (код счета 50) – счет также активный. Увеличение  отражается по дебету счета. 
Данную хозяйственную операцию можно отразить следующей бухгалтерской проводкой:

Дебет счета 50 «Касса»     Кредит счета 51 «Расчетные счета»  15 млн. р.
Слева всегда отражается дебет счета, справа кредит счета, а в конце сумма. 
Проводка (корреспонденция) может быть простой, если на основании документа по операции указываются два счета, и сложной – при участии трех и более счетов. 

 Причем записи на счетах производятся таким образом, что дебет одного счета может быть взаимосвязан с кредитом одного или нескольких счетов, а кредит одного счета с дебетом одного или нескольких счетов в одинаковых суммах.


В БУ удобнее составлять простые проводки с целью избежания ошибок.

3 Синтетический и аналитический  учет на счетах. 
     Понятие о субсчетах.
Активные и пассивные счета бухгалтерского учета по способу группировки и обобщения учетных данных делятся на синтетические и аналитические.

Синтетические счета – счета бухгалтерского учета, предназначенные для учета наличия и движения средств предприятия, их источников и совершаемых процессов в обобщенном виде. 

Синтетические счета ведут только в денежном выражении. 
Отражение хозяйственных средств и процессов в обобщенном виде на синтетических счетах называется синтетическим учетом. Содержание синтетических счетов раскрывают данные аналитических счетов. Данные аналитического учета должны соответствовать оборотам и остаткам по счетам синтетического учета. 

Аналитические счета – счета бухгалтерского учета, предназначенные для детализации, конкретизации информации о движении средств и их источников, содержащейся в синтетических счетах. Они открываются в развитие определенного синтетического счета в разрезе его видов, частей, статей. Различают аналитические счета, открытые к активным и пассивным синтетическим счетам. Аналитические счета ведутся в натуральном и денежном  выражении.

Например, на синтетическом счете 10 «Материалы» отражается только общая (суммарная) стоимость всех материалов, а каждый из видов материалов учитывается отдельно в денежном и натуральном выражении на своем аналитическом счете.
Отражение хозяйственных средств и процессов в детализированном виде на аналитических счетах называется аналитическим учетом. Аналитический учет организуется в карточках или книгах. 
Правила записи по аналитическим счетам:

1) запись операции производится на той е стороне счета (дебету или кредиту), что и на объединяющем их синтетическом счете. 

2) частные суммы на каждом аналитическом счете  дают в итоге сумму записи по синтетическому счету.

3) записи производятся в денежном и натуральном выражении.

К счетам синтетического учета, имеющим несколько групп аналитических счетов, открывают субсчета. Субсчет является промежуточным звеном между синтетическим счетом и открытыми к нему аналитическими счетами.

Например, к синтетическому счету 10 «Материалы» могут быть открыты субсчета:

10.1 «Сырье и материалы»
10.2 «Покупные полуфабрикаты и комплектующие изделия»
10.3 «Топливо»
10.4 «Тара и тарные материалы»
10.5 «Запасные части» и др.
На каждом из этих субсчетов будут объединены данные на основе аналитических счетов.

Синтетические счета, не требующие ведения аналитического учета, называются простыми («Касса», «Расчетный счет» и др.). Счета, которые требуют ведения аналитического учета называются сложными («Материалы», «Вложения в долгосрочные активы», «Товары» и др.).
4 Взаимосвязь между счетами, счетами и балансом.
Взаимосвязь между счетами,

Между синтетическим счетом и относящимися к нему аналитическими счетами существует определенная взаимосвязь: 
1) если синтетический счет активный (пассивный), то и аналитический счет активный (пассивный);
2) сальдо начальное и конечное данного синтетического счета равно сумме остатков на всех аналитических счетах, открытых к данному счету;

3) суммы оборотов по дебету и кредиту одного синтетического счета, должны быть равны суммам оборотов (соответственно) по дебету и кредиту всех аналитических счетов, относящихся к нему.


Взаимосвязь между счетами и балансом.

1) на основании балансовых статей актива баланса открываются активные счета. Данные, отраженные в балансовой статье, соответствуют начальному остатку по синтетическим активным счетам. Аналогично, на основании статей пассива баланса открываются пассивные синтетические счета.

2) баланс составляется на основании остатков по синтетическим счетам.  
5 Обобщение данных текущего БУ
Учетная информация, поступающая в течение месяца, оказывается разобщенной по многим счетам синтетического и аналитического учета.

Для удобства контроля за счетами, проверки правильности записей на них и обобщения учетной информации используют оборотные ведомости. 

Оборотная ведомость представляет собой таблицу, в которую записывают наименования и номера счетов, суммы начального сальдо по каждому счету (дебетового или кредитового), суммы оборотов по дебету и кредиту и выводится конечное сальдо (дебетовое или кредитовое). Оборотная ведомость составляется в конце месяца и регистрирует обороты и остатки по всем работающим счетам.

Существуют оборотные ведомости двух видов:

1) по счетам синтетического учета.
2) по аналитического учета.
Оборотные ведомости по синтетическим счетам существуют двух видов:

1) оборотно-сальдовая ведомость;

2) шахматная оборотная ведомость.
В оборотной ведомости по синтетическим счетам (оборотно-сальдовой) содержатся обобщенные сведения о состоянии, изменении и остатках имущества и обязательств организации. 

 Оборотно-сальдовая ведомость имеет форму: 

	Код счета
	Наименование
счетов
	Сальдо на начало месяца
	Оборот за месяц
	Сальдо на конец
месяца

	
	
	Д
	К
	Д
	К
	Д
	К

	10
	Материалы
	200
	
	200
	100
	300
	-

	50
	Касса
	50
	
	300
	250
	100
	-

	51
	Расчетный счет
	1000
	
	50000
	42000
	9000
	-

	60
	Расчеты с поставщиками
	
	600
	5000
	13100
	
	8700

	70
	Расчеты по оплате труда
	
	250
	250
	300
	
	300

	80
	Уставный 
капитал
	
	400
	
	
	
	400

	
	Итого
	1250
	1250
	55750
	55750
	9400
	9400


В оборотной ведомости по синтетическим счетам по итогу должно быть три пары равенств:

1. Остатки на начало отчетного периода по дебету и кредиту.

2. Обороты по дебету и кредиту.

3. Остатки на конец отчетного периода по дебету и кредиту.

Первое равенство показывает, что итоговая сумма всех средств предприятия на начало периода равна итоговой сумме источников этих средств. Эти цифры отражают баланс предприятия на начало периода (в приведенном примере 1 250=1 250). 

Второе равенство вытекает из принципа двойной записи, при котором каждая хозяйственная операция отражается в одинаковой сумме по дебету и кредиту разных счетов и если суммы не совпадают, то это свидетельствует об ошибках при записях по счетам бухгалтерского учета либо в подсчетах (55 750=55 750).

Третье равенство, так же как и первое, вытекает из равенства итогов средств и их источников и показывает баланс на конец отчетного периода (9 400=9 400).
Шахматная оборотная ведомость применяется на малых предприятиях с незначительным объемом информации. В ней показываются не только обороты по счетам, но и их корреспонденция. Сальдо (начальное и конечное) не отражается.

Пример. На предприятии имели место следующие хозяйственные операции:

1) Начислена амортизация по основным средствам на сумму 7 000 р.

              Дебет 20           Кредит 02             7 000 р.

2) Поступили материалы от поставщиков на сумму 20 000 р.

              Дебет 10           Кредит 60            20 000 р.

3) С расчетного счета в кассу поступили деньги для выплаты аработной платы в сумме 35 000 р.

              Дебет 50           Кредит 51           35 000 р.

Шахматная ведомость имеет форму:
	        Кредит

Дебет       счетов

счетов
	01
	02
	10
	20
	51
	60
	Итого

по дебету счета

	01 «Основные средства»
	
	
	
	
	
	
	

	02 «Амортизация основных средств»
	
	
	
	
	
	
	

	10 «Материалы»
	
	
	
	
	
	
	

	20 «Основное производство»
	
	7 000
	
	
	
	20 000
	27 000

	50 «Касса»
	
	
	
	
	35 000
	
	35 000

	60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»
	
	
	
	
	
	
	

	Итого

по кредиту счета
	
	7 000
	
	
	35 000
	
20 000
	            62 000

 62 000


В оборотных ведомостях отражаются данные только в дененом выражении. 

Оборотные ведомости по счетам аналитического учета составляют раздельно к каждому синтетическому счету, по которому ведется аналитический учет. Они имеют различную форму в зависимости от особенностей объектов аналитического учета.
По счетам аналитического учета применяют три формы оборотных ведомостей:

  1) при ведении натурально-стоимостного учета;

  2) при ведении учета только в денежном выражении;

3) при ведении учета по счетам расчетов с разными дебиторами и кредиторами.

Если объект учета отражается на аналитических счетах только в стоимостном выражении, то оборотные ведомости по этим счетам составляются по такой же форме, что и оборотные ведомости по счетам синтетического учета (оборотно-сальдовые). Если объект учета отражается на аналитических счетах не только в стоимостном, но и в натуральном или трудовом выражении, то показатели оборотных ведомостей по этим счетам приводятся также в стоимостном, натуральном или трудовом выражении.

Оборотные ведомости по счетам аналитического учета – свод оборотов и сальдо по всем счетам аналитического учета, открытым к данному синтетическому счету. 

Итоги оборотных ведомостей по счетам аналитического учета сверяются с данными соответствующего синтетического счета в оборотных ведомостях по счетам синтетического учета.

Пример 1: 
На синтетическом счете "Материалы" имеется де​бетовый остаток (сальдо) на начало отчетного периода в размере 180 000 тыс. р., расшифрованное на аналитических счетах:

Мате​риал "А"- 8 т, стоимость — 80 000 тыс. р.,
      Материал "Б"- 6 т на сумму 48 000 тыс. р. 
      Материал "В"- 4 т на сумму 52 000 тыс. р.
За отчетный период произошли следующие хозяйственные опе​рации:
1.
Поступили материалы от поставщика:
  Материал "А"– 5 т на сумму 50 000 тыс. р.;
  Материал "В"– 3 т на сумму 25 500 тыс. р.
2. Списаны материалы для производства продукции:
    Материал "А"- 4 т на сумму 40 000 тыс. р.
    Материал "Б"- 3 т на сумму 24 000 тыс. р.;
       Приведенные операции будут отражены на счетах бухгалтерского учета следующим образом:
в аналитическом учете (тыс. р.): 

                      Счет "Материал "А"
	Дата

	Номер доку​мента

	Содержание операции

	Ед. изм.
	Приход
	Расход
	Остаток

	
	
	
	
	к-во
	сумма
	к-во
	сумма
	к-во
	сумма

	02.03
12.03
	25 
38

	Остаток на начало месяца 
Поступило от поставщика 
Списано на производство
	т.

т.

т.
	5

	50 000

	4

	40 000

	8

	80 000


	
	
	Оборот
	
	5
	50 000
	4
	40 000
	9
	90 000


                  Счет "Материал "Б"
	Дата

	Номер доку​мента

	Содержание операции

	Ед. изм.
	Приход
	Расход
	Остаток

	
	
	
	
	к-во
	сумма
	к-во
	сумма
	к-во
	сумма

	02.03
12.03
	38

	Остаток на начало месяца 
Поступило от поставщика 
Списано на производство
	т.

т.

т.
	
	
	3


	24 000

	6


	48 000


	
	
	Оборот
	
	
	
	3
	24 000 000
	3
	24 000 000


                  Счет "Материал "В"
	Дата

	Номер доку​мента

	Содержание операции

	Ед. изм.
	Приход
	Расход
	Остаток

	
	
	
	
	к-во
	сумма
	к-во
	сумма
	к-во
	сумма

	02.03
12.03
	25 
38

	Остаток на начало месяца 
Поступило от поставщика 
Списано на производство
	т.

т.

т.
	3


	25 500


	
	
	4


	52 000


	
	
	Оборот
	
	3
	25 500
	
	
	1
	77 500 000


     Оборотная ведомость по аналитическим счетам к счету 10 «Материалы»

	Наименование 
материала
	Сальдо на
начало месяца Сн
	Оборот 
за месяц
	Сальдо на конец месяца Ск

	
	к-во
	сумма
	Д
	К
	к-во
	сумма

	
	
	
	к-во
	сумма
	к-во
	сумма
	
	

	Материал «А»
	8
	80 000
	5
	50 000
	4
	40 000
	9
	90 000

	Материал «Б»
	6
	48 000
	
	
	3 
	24 000
	3 
	24 000

	Материал «В»
	4
	52 000
	3 
	25 500
	
	
	1 
	77 500

	Итого
	
	180 000
	
	75 500
	
	64 000
	
	191 500


Сальдо начальное и сальдо конечное только по дебету (т. к. счет активный). Нет совпадения трех пар равенств. 
   в синтетическом учете (тыс. р.):
Счет 10 "Материалы"
    Д-т
                                                                                                                К-т
	Сн
1)
	                          180 000 

                           75 500
	2)
	                   64 000

	Оборот
	        75 500
	Оборот
	64 000

	Ск
	                         191 500
	
	


Пример 2: 
Аналитический учет по счету 71 «Расчеты с подотчетными лицами» ведется по каждой авансовой выдаче:

в аналитическом учете (тыс. р.): 

                      Мискин А.А.                               Кружкин Б.Б.                            Ложкин В.В.

    Д                                            К                                Д                                               К                      Д                                       К

	Сн–   2 000
	   2 000
	
	Сн –  1 500
	     1 000
	
	Сн –  4 000
	    2 500

	Итого:  

           2 000

Ск  —
	Итого

     2 000
	
	Итого:

         1 500

Ск –     500
	Итого:

     1 000
	
	Итого:

          4 000

Ск –   1 500
	Итого:

    2 500


Оборотная ведомость по аналитическим счетам к счету 71
	Наименование 
	Сальдо на
начало месяца Сн
	Оборот 
за месяц
	Сальдо на конец месяца Ск

	
	Д
	К
	Д
	К
	Д
	К

	Мискин А.А.
	-
	
	2 000
	2 000
	-
	

	Кружкин Б.Б.
	15 00
	
	
	1 000
	500
	

	Ложкин В.В.
	40 00
	
	
	2 500
	1 500
	

	Итого
	55 00
	
	2 000
	5 500
	2 000
	


         в синтетическом учете (тыс. р.):
Счет 71 «Расчеты с подотчетными лицами»

Д                                                                                                     К

	С1  –   5 500

           2 000


	2 000

1 000

2 500

	Итого (об) –      2 000

С2   –                  2 000
	Итого (об) –      5 500


Существуют также сальдовые ведомости, которые используются по счетам аналитического учета материалов на складах. 

В них по каждому аналитическому счету указываются только остатки (сальдо) на начало каждого отчетного периода, а данные об оборотах отсутствуют. Открываются они, как правило, в начале календарного года и ведутся в течение его. Используют для контроля данных на складах с данными бухгалтерии.

ТЕМА 5  СОДЕРЖАНИЕ И КЛАССИФИКАЦИЯ СЧЕТОВ

1 Классификация счетов по экономическому содержанию 
2 Классификация счетов по назначению и структуре

3 План счетов БУ, его назначение и строение

1 Классификация счетов по экономическому содержанию 
Принцип классификации счетов по экономическому содержанию показывает, какой экономический объект учета должен быть отражен на счете. Экономическая классификация счетов необходима для определения требуемого перечня счетов и получения полной и достоверной информации о производственно-хозяйственной и финансовой деятельности организации.
По экономическому содержанию выделяются три группы счетов:

I.    Хозяйственных средств

II.   Хозяйственных процессов

III.  Источников образования средств 

Каждая группа объединяет различные по характеру и функциональной роли счета.

I. Счета учета хозяйственных средств – первая группа предназначена для учета состава и движения хозяйственных средств, из которых можно выделить четыре подгруппы:

· счета для учета средств труда;

· счета для учета предметов труда;

· счета денежных средств;

· счета средств в расчетах.

Объектом учета счетов первой подгруппы являются все виды (независимо от назначения) основных средств: здания, сооружения, машины, механизмы, транспортные средства и др. Все они составляют производственно-техническую базу, правильное развитие и использование которой зависят от наличия соответствующей информации.

На предприятиях и в организациях при помощи этой группы счетов устанавливается наличие основных средств, их движение и выбытие.

Для учета основных средств используют счет 01 «Основные средства».

Счета второй подгруппы предназначены для учета производственных запасов, их наличия и использования. К ним относятся такие счета как: 10 «Материалы», 11 «Животные на выращивании и откорме».

Счета третьей подгруппы предназначены для отражения операций, связанных с использованием денежных средств, находящихся в кассе, а также на расчетном и других счетах в банке. Это счета 50 «Касса», 51 «Расчетные счета», 52 «Валютные счета» и др.

Четвертая подгруппа счетов используется для получения показателей о средствах находящихся в незаконченных расчетах с заказчиками за выполненные и сданные работы или услуги, с подотчетными лицами, с разными дебиторами и кредиторами. К ним относятся счета: 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками», 71 «Расчеты с подотчетными лицами», 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» и др.
Счета, входящие в эту классификационную группу, являются активными. При этом на активно-пассивных счетах расчетов отражается дебиторская задолженность.  

II. Счета хозяйственных процессов  предназначены для наблюдения за движением средств в хозяйственных процессах (снабжение, производство, реализация).


В учете процесса снабжения применяются счета заготовления: 15 «Заготовление и приобретение материалов», 16 «Отклонение в стоимости материалов».
В учете процесса производства объектами являются расходы, связанные с организацией и выполнением объема производства, с эксплуатацией машин и механизмов, содержанием и обслуживанием вспомогательных производств и хозяйств, а также затраты, связанные с созданием социально-бытовой базы для обслуживания работников организации и др.

Для учета указанных объектов ведутся такие счета, как: 20 «Основное производство»; 23 «Вспомогательные производства»; 29 «Обслуживающие производства и хозяйства»; 25 «Общепроизводственные расходы», 26 «Общехозяйственные расходы».

Процесс реализации продукции отражается на счетах 90 «Доходы и расходы по текущей деятельности»; 91 «Прочие доходы и расходы» и др. По дебету этих счетов отражается фактическая себестоимость реализуемой продукции, товаров, других ценностей и расходы по их реализации, а по кредиту отражается списание расходов и отражение выручки по реализованным ценностям.
Счета данной группы являются по структуре активными.

III. Счета источников средств делятся на две подгруппы, в зависимости от характера объектов учета: 

· счета источников собственных средств;

· счета источников привлеченных средств.

Объектами учета источников собственных средств являются: уставный капитал (счет 80), резервный капитал (счет 82) и добавочный капитал (счет 83), нераспределенная прибыль (счет 84) и целевое финансирование (счет 86). Эти счета пассивные.
Вторая подгруппа счетов используется для учета источников привлеченных (заемных) средств. Объектами учета в этой ситуации являются: кредиты банка, кредиторская задолженность, расчеты с поставщиками и подрядчиками, с бюджетом, с внебюджетными фондами, с рабочими и служащими предприятия и др.

Для учета всех изменений и состояния задолженности используются счета: 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»; 68 «Расчеты по налогам и сборам»; 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда» и др. Эти счета активнопассивные и на них отражается кредиторская задолженность.  

2 Классификация счетов по назначению и структуре
Такая классификация счетов необходима для получения информации: 

· о наличии тех или иных видов средств или источников их образования; 

· определения обеспеченности организации ресурсами; 

· получения данных о себестоимости единицы продукции и т.д.

Все счета в зависимости от назначения и структуры делятся на:

I.   Основные.

II.  Регулирующие.

III. Операционные.

IV. Забалансовые.

I. Основные счета содержат данные о составе и размещении активов и пассивов предприятия. Они могут быть активными, пассивными и активно-пассивными. В свою очередь основные счета делятся на:

1) инвентарные счета (материальные). Они предназначены для учета материальных ценностей. Учет ведется в натуральном и денежном выражении. Активные. К ним относятся счета: 01 «Основные средства», 03 «Доходные вложения в материальные ценности», 07 «Оборудование к установке», 10 «Материалы», 11 «Животные на выращивании и откорме», 21 «Полуфабрикаты собственного производства», 41 «Товары»; 43 «Готовая продукция».

2) неинвентарные счета. Они предназначены для учета нематериальных активов. Активные. К ним относятся счет  04 «Нематериальные активы».

3) денежные счета. Предназначены для учета денежных средств. Активные. К ним относятся счета: 50 «Касса», 51 «Расчетные счета»,  «Валютные счета» и др.
4) фондовые счета. Предназначены для учета образования и использования фондов предприятия. По кредиту фондовых счетов отражается формирование (увеличение) капитала за счет соответствующих источников, а по дебету – использование (уменьшение) капитала. Вся группа основных пассивных счетов имеет кредитовое сальдо. Пассивные счета.
К фондовым счетам относятся: 80 «Уставный капитал», 82 «Резервный капитал», 83 «Добавочный капитал», 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)», 86 «Целевое финансирование».

5) расчетные счета. Счета расчетов предназначены для обобщения информации о состоянии расчетов с дебиторами и кредиторами предприятия. Активно-пассивные счета.
К счетам расчетов относятся: 66 «Расчеты по краткосрочным кредитам и займам», 67 «Расчеты по долгосрочным кредитам и займам», 68 «Расчеты по налогам и сборам», 69 «Расчеты по социальному страхованию», 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда», 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками», 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками», 75 «Расчеты с учредителями», 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами», 79 «Внутрихозяйственные расчеты».

II. Регулирующие счета применяются для характеристики объектов учета, корректирования (уточнения) оценки средств, показанных на основных счетах. Регулирующие счета могут иметь структуру как активных, так и пассивных счетов, в зависимости от регулируемого объекта. Регулирующие счета, которые открываются к активным счетам называются контрактивные,  но являются пассивными. Регулирующие счета, которые открываются к пассивным счетам называются контрпассивные ,  но являются активными.
Например, счет 02 «Амортизация основных средств» – пассивный. Он является контрактивным по отношению к счету 01 «Основные средства».  Счет 05 «Амортизация нематериальных активов», открывается к активному счету 04 «Нематериальные активы» и является пассивным. Счет 42 «Торговая наценка» открывается к активному счету 41 «Товары» и является пассивным и другие.

III. Операционные счета – предназначенные для учета хозяйственных процессов и выявле​ния их результатов. 
Операционные счета делятся на следующие подгруппы: 
1) собирательно-распределительные;
2) отчетно-распределительные;
3) калькуляционные; 
4) финансово-результатные

Собирательно-распредилителъные счета предназначены для отражения в отчетном периоде (как правило, за месяц) таких затрат, которые имеют общий характер и не могут быть отнесены  на один конкретный объект, а подлежат распределению между отдельными объектами учета. 
По структуре собирательно-распре​делительные счета являются активными. Эти счета закрываются ежемесячно. Примером такого счета является счет 25 "Общепроизводственные расходы", по дебету которого собираются все затраты производственного характера, которые распределяются с кредита этого счета и включаются пропорционально в определенной доле в се​бестоимость отдельных видов продукции, услуг и др. 
Отчетно-распределительные счета применяются для рав​номерного распределения затрат (расходов), которые относятся к разным отчетным периодам, а также для включения их в себесто​имость продукции того периода, к которому они относятся. Эти счета могут быть активными и пассивными. Примером активного счета может служить счет 97 "Расходы будущих периодов", на дебете которого собираются затраты, произведенные в данном периоде, но фактически относящиеся к будущим периодам и включаемые в себестоимость продукции (услуг, реализованных товаров и т.д.) в течение ряда месяцев. Например, уплаченная вперед сумма под​писки на газеты и журналы, расходы на аренду помещений, по освоению производства новых видов продукции, затраты на ре​монт, производимый неравномерно в течение года. По кредиту данного счета произведенные вперед расходы постепенно списы​ваются при наступлении соответствующих периодов в дебет сче​тов 20 "Основное производство",  25 "Общепроизводственные расходы", 44 "Расходы на реализацию" и др. 
Примером пассивного отчетно-распределительного счета явля​ется счет 96 "Резервы предстоящих платежей", по кредиту которого отражается сумма начисленного резерва для осуществления рас​ходов, относящихся к данному периоду, но которые будут произве​дены в последующих периодах. Формирование такого резерва производится по кредиту данного счета равномерными долями в корреспонденции со счетами по учету затрат основного производства и другими. Примерами таких резервов являются суммы пред​стоящей оплаты отпусков работников, выплат ежегодного вознаг​раждения за выслугу лет, предстоящих затрат по ремонту основ​ных средств и др. Фактически произведенные расходы и платежи отражаются по дебету этого счета в корреспонденции со счетами 70 "Расчеты с персоналом по оплате труда", 20 "Основное производ​ство" и др. Этим самым происходит уменьшение зарезервирован​ной суммы. Сальдо по этому счету может быть только кредито​вым, отражающим включенные в состав затрат расходы (или за счет других источников), которые организация произведет в сле​дующих отчетных периодах.
К отчетно-распределительным счетам относятся также счета 98 "Доходы будущих периодов" и 63 "Резервы по сомнительным долгам". 
Кальку​ляционные счета предназначены для учета фактических затрат и определения себестоимости произведенной продукции и выполненных работ. Калькуляционные счета по своей структуре относятся к активным счетам, по дебету которых собираются все затраты, из которых складывается себестоимость полученной продукции, выполненных работ, а по кредиту – списывается фактическая себестоимость работ. Сальдо в этих счетах может быть только дебетовое, означающее незавершенное производство. Аналитический учет по калькуляционным счетам ведут в разрезе объектов калькуляции и калькуляционных статей.

К этим счетам относятся: 08 «Вложения в долгосрочные активы», 20 «Основное производство», 23 «Вспомогательные производства», 28 «Брак в производстве», 29 «Обслуживающие производства и хозяйства», 44 «Расходы на реализацию». 

Финансово-результатные (сопоставляющие) счета служат для определения результатов производственно-хозяйственной деятельности. По структуре они активно-пассивные.
Результат хозяйственной деятельности определяется путем сопоставления сумм дебетовых и кредитовых оборотов по определенным счетам. По кредиту счета отражаются все доходы, по дебету – расходы, убытки. К доходам относят прибыль от реализации продукции, валовой доход, доходы, полученные от реализации финансовых операций (с ценными бумагами), прочие доходы. К расходам и убыткам – убытки от реализации продукции, издержки обращения, убытки от финансовых операций (с ценными бумагами), прочие убытки.

К сопоставляющим счетам относится счет 90 «Доходы и расходы по текущей деятельности» предназначенный для обобщения информации о доходах и расходах, связанных с обычными видами деятельности организации, а также для определения финансового результата по ним. 
На счете 91 «Прочие доходы и расходы» отражаются и сопоставляются доходы и расходы по инвестиционной, финансовой и прочей деятельности предприятия.
Счет 99 «Прибыли и убытки» предназначен для выявления конечного (окончательного) финансового результата (прибыли или убытка) работы по итогам года. Это достигается путем сопоставления сумм дебетового и кредитового оборотов за весь отчетный период по данному счету. Сальдо дебетовое показывает убыток, а кредитовое – прибыль. 

Бухгалтерские счета подразделяются на две группы - балансовые и забалансовые.

Балансовые счета - это все бухгалтерские счета, объединенные в одну систему, корреспондирующие между собой. Показатели их находят отражение в бухгалтерском балансе (при этом балансовые счета могут отражаться в нескольких статьях баланса). 

Забалансовые счета - это бухгалтерские счета, сальдо (остатки) которых не входят в баланс, а показываются за балансом. 

К забалансовым относятся счета, предназначенные для обобщения информации:

- о наличии и движении ценностей, не принадлежащих предприятию, но временно находящихся в его пользовании (арендованных основных средств, материальных ценностей, находящихся на ответственном хранении, в переработке и т.п.);

- условных прав и обязательств;

- для контроля за отдельными хозяйственными операциями и др.

К забалансовым относятся счета, имеющие трехзначный код, от 001 по 014. 

Эти счета не корреспондируют между собой или с балансовыми счетами. Особенностью забалансовых счетов является то, что учет на данных счетах ведется по простой системе (без применения двойной записи). При этом бухгалтерские записи осуществляют в случае приходных операций только по дебету или только по кредиту забалансового счета (расходные операции). 

Учтенные на данных счетах объекты подвергаются инвентаризации в порядке и сроки, установленные для собственных товарно-материальных ценностей.

3 План счетов БУ, его назначение и строение
План счетов представляет собой систематизированный пере​чень счетов бухгалтерского учета с указанием их наименований и номеров, определяющий построение всей системы бухгалтерс​кого учета организаций независимо от формы собственности и организационных форм функционирования (кроме банков и бюд​жетных организаций).

В плане счетов указываются наименование синтетических сче​тов (счета первого порядка), их номера, а также номера и назва​ния субсчетов, открываемых к отдельным синтетическим счетам. Для кодирования синтетических счетов используются двузнач​ные номера, начиная с 01 по 99. Однородные счета  объединены в отдельные разделы. В каждом разделе имеются свободные номера на случай дополнительного введения счетов. Нумерация субсчетов осуществляется в пределах каждого синтетического счета по порядку. 
В соответствии с установленной системой план счетов вклю​чает следующие 8 разделов, в каждом из которых сгруппированы счета:

I.  Долгосрочные активы.

II. Производственные запасы.

III.Затраты на производство.

IV. Готовая продукция и товары.

V. Денежные средства и краткосрочные финансовые вложения
VI. Расчеты.

VII. Собственный капитал
VIII. Финансовые результаты.

В целях правильного и единообразного применения счетов разрабатывается и утверждается инструкция, в которой приводятся характеристика хозяйственных операций по каждому счету и порядок отражения в учете, а также даны указания по организации аналитического учета и приведена типовая корреспонденция каждого счета с другими счетами.

План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкция по его применению утверждены Постановлением Министерства финансов Республики Беларусь от 29.06.2011 N 50 (ред. от 20.12.2012 г.). Данный план счетов называется типовым.
Предприятия на основании типового разрабатывают и утверждают рабочий план счетов. При этом они могут уточнять содержание отдельных субсчетов,  исключать и объединять их, а также вводить дополнительные субсчета. 
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1 Бухгалтерские документы, их значение и классификация

Все хозяйственные операции, которые ежедневно совершаются на предприятиях, как правило, оформляются документами.

Документ (лат. documentum – свидетельство, доказательство) – это письменное свидетельство на правосовершение или подтвер​ждение действительного осуществления хозяйственной операции, в котором заполнены необходимые   реквизиты. 

Документальное (подтвержденное документами) оформление хозяйственных операций позволяет бухгалтерской службе вести предварительный, текущий и последующий контроль за деятельностью материально-ответственных лиц, движением имущества и состоянием расчетно-платежной дисциплины. Бухгалтерские документы имеют юридическую доказательную силу, приобретают важное правовое значение при решении спо​ров между организациями и лицами.

Документация  – процесс оформления хозяйственных операций документами. 

Документация является начальной стадией учетной работы. Документация предназначена для контроля за хозяйственной деятельностью предприятия. Документ является носителем экономической информации и единственным основанием отражения хозяйственной информации в учете.

Документы бухгалтерского учета классифицируются по различным признакам:

1) по назначению;

2) последовательности (времени) составления;

3) способу использования или степени охвата хозяйственных
операций;

4) месту составления;

5) форме;

6) способу заполнения;

7) воспроизведению информации;

8) срокам хранения.

Бухгалтерские документы по назначению можно разделить на группы:

· распорядительные; 

· оправдательные (исполнительные);

· комбинированные;

· документы бухгалтерского оформления.
Распорядительные — это документы, которые содержат рас​поряжения на выполнение той или иной операции. Назначение этих документов – передача указаний руководящих работников непосредственным исполнителям. К ним относятся приказы и записки о приеме на работу и об увольнении, об отпуске, доверен​ности на получение материальных ценностей, путевые листы на перевозку грузов, хозяйственные договоры и др. Эти документы подписываются руководящими лицами. Они имеют важное значе​ние, но не подтверждают факт совершения операции, поэтому не служат основанием для отражения ее в учете.
Исполнительные (оправдательные) документы удостоверяют факт совершения операции, подтверждают их выполнение. К ним относятся акты приема-передачи основных средств, их ликвидации, товарные и товарно-транспортные накладные на отпуск товаров, отчеты материально ответственных лиц и др., подтверждающие произведенные расходы. Эти документы, как правило, составляются в момент совершения операции и используются для первичной ее регистрации и поэтому служат основанием для учетных записей.
Документы бухгалтерского оформления создаются внутри бух​галтерии для упрощения и ускорения учетных записей. Это различ​ного рода группировочные и накопительные ведомости поступления и расхода материалов, расчеты себестоимости продукции, разработочные таблицы распределения заработной платы, расчеты амортизации основных средств и нематериальных активов, листки-расшифровки произведенных расходов, справки об исправлении ошибок и др.
Комбинированные документы объединяют признаки распоряди​тельных, оправдательных и частично документов бухгалтерского оформления. Они содержат распоряжение на оформление операций и подтверждают ее выполнение. Эти документы находят широкое рас​пространение, так как объединение признаков ряда документов со​кращает их поток, что упрощает работу бухгалтерского аппарата. Большинство кассовых и банковских документов является комби​нированным. К ним относятся: приходные и расходные кассовые ордера, платежные требования и поручения, наряды на сдельную работу, лимитно-заборные карты, авансовые отчеты подотчетных лиц и др.

По последовательности (времени) составления различают первичные и сводные. 
Первичные документы (исполнительные, комбинированные) содержат исходную информацию, они составляются в момент со​вершения операции. Сводные составляются позже на основе пер​вичных, например, авансовый отчет об израсходовании суммы, ра​нее полученной под отчет.
По способу использования (степени охвата операций) доку​менты классифицируются на разовые и накопительные.
В разовых документах отражается одна или несколько одно​родных операций (кассовые ордера, акты, товарные накладные). В накопительных документах отражаются однородные хозяйствен​ные операции в течение определенного периода (дня, декады, ме​сяца). К ним относятся месячные лимитно-заборные карты, наряды на сдельную работу. Применение накопительных документов предпочтительно, так как при этом сокращается количество доку​ментов и расход бланков.
По месту составления документы делятся на внутренние и внешние.
Внутренние составляются внутри организации (приходные и расходные кассовые ордера, лимитно-заборные карты, наряды на сдельную работу, документы бухгалтерского оформления и др.).
Внешние поступают извне. Это приемо-сдаточные акты, платежные требования, авизо (извещения), счета-фактуры поставщиков, товарные и товарно-транспортные накладные.
По форме документы бывают типовыми (унифицированными) и специализированными.
Типовые применяются во всех отраслях экономики республики, а специализированные – в отдельных отраслях (путевые листы строительных машин, в сельском хозяйстве – карточка учета надоя молока и др.). Большинство документов типовые.
Для оформления многочисленных хозяйственных операций, со​вершаемых в организациях, выписывается большое число доку​ментов, обработка которых требует больших затрат труда бухгал​терских работников.
Осуществление единого методологического руководства учетом и отчетностью в нашей республике обеспечивает возможность ус​тановления единообразных (унифицированных) форм документов.
Унификация документов – это разработка единых форм доку​ментов для учета однородных операций в различных организациях.
Создание унифицированных документов, облегчает их составле​ние, разработку типовых проектов автоматизации учета, позволяет централизовать изготовление специальных бланков документов. Банковские и кассовые документы являются унифицированными.
По способу заполнения различают документы оформленные вручную, с помощью средств вычислительной техники.

По воспроизведению информации документы подразделяются на подлинники (оригиналы), копии и выписки из документов.
Подлинник – это оформленный и подписанный соответству​ющим образом документ в окончательной редакции. Копия – это воспроизведение всех реквизитов документа-подлинника, а выписка  – копия части документа.
По срокам хранения различают документы текущего срока хранения (от 1 до 5 лет) и постоянного хранения.
2 Требования, предъявляемые к содержанию и оформлению документов

Условно документ можно разделить на части, основными из которых являются: заголовочная, содержательная, оформляющая. В каждой из частей документа отражаются соответствующие рек​визиты, т.е. реквизиты – это отдельные показатели (сведения), отражаемые в документе и имеющие самостоятельное значение. Реквизит (лат. requisiturn – нужное, требуемое, необходимое).

Из всех реквизитов одни являются обязательными, другие – необязательными. Каждый бухгалтерский документ дол​жен иметь следующие обязательные реквизиты:

- название (наименование документа);

- дата составления документа;

- наименование организации, где и от имени которой состав​лен документ;

- содержание хозяйственной операции и основание для ее совершения;

- измерители операции (единицы измерения), применяемые в учете;

- подписи лиц, ответственных за совершение операции и офор​мление документа и их расшифровка.

При выписке документов на компьютере подписи могут быть заменены личными кодами (электронные подписи). 
Учетные документы составляются от руки или автоматизиро​ванным способом на специально заготовленных бланках. Бланки документов печатаются типографским способом и содержат графы, в которые заносят сведения о хозяйственных операциях.

К составлению документов предъявляются определенные тре​бования.  Документы должны оформляться:

1) своевременно в момент совершения операции;

2) качественно; 
3) содержать достоверные данные и обязательные реквизиты; 
4) аккуратно, разборчиво, без под​чисток, помарок и неоговоренных исправлений; 
5) свободные строки в первичных документах обязательно прочеркиваются;

6) выписы​вать документы разрешается чернилами или шариковыми пастами синего, фиолетового или черного цвета вручную, на пишущих уст​ройствах, ПК; 
7) дата составления указывается: число цифрой, а ме​сяц — прописью. В денежных банковских документах сумма ука​зывается цифрами и прописью с заглавной буквы.
 Отдельные документы в соответствии с действующими нормативными по​ложениями относятся к бланкам строгой отчетности. Такие формы (бланки) документов изготавливаются типографским спо​собом с обязательным проставлением номера и серии. К ним от​носятся товарно-транспортные накладные, товарные накладные, счета-фактуры по налогу на добавленную стоимость, приходные кассовые ордера и др. Учет бланков строгой отчетности ведется в приходно-расходной книге типовой формы, которая нумеруется, скрепляется печатью и подписывается руководителем и главным бухгалтером.
Для регистрации хозяйственных операций необходимо приме​нять установленные типовые формы документов.
Внесение исправлений в кассовые и банковские доку​менты не допускается. В остальные документы можно внести исправления лишь по согласованию с участниками хозяйствен​ных операций, что заверяется подписями тех же лиц.

Ответственность за достоверность содержащихся в докумен​тах данных, а также за качественное их составление и передачу в установленные сроки для дальнейшей обработки несут должност​ные лица, подписавшие этот документ.

3 Порядок составления и обработки документов
Учетная обработка документов в бухгалтерии осуществляется следующим образом. Поступившие в бухгалтерию документы дол​жны быть всесторонне проверены с трех позиций:

1) по форме, т.е. в отношении правильности и полноты заполнения реквизитов. Эта проверка заключается в выяснении бухгалтером подлинности подписей лиц, составивших доку​мент; установлении наличия всех требуемых в форме доку​мента реквизитов, выявлении подчисток и неоговоренных или
неправильно сделанных исправлений и т.д.

2) проверить документ по существу. Это значит выяснить со​ответствие хозяйственных операций в документе действу​ющему законодательству, т.е. ее законность и хозяйствен​ную целесообразность. Например, при проверке авансового отчета по командировке надо знать порядок и нормы оплаты суточных, расходов по найму жилья, проезда и т.д.

3) подвергнуть арифметической проверке, т.е. проверить правиль​ность подсчетов, выведения итогов, вычисленных процентов.
Неправильно или неполно составленные документы возвраща​ются для выяснения, дополнительного оформления или пересос​тавления. В случае обнаружения подделки каких-либо реквизи​тов или других злоупотреблений, эти документы не возвращаются представившим их работникам, а оставляются в бухгалтерии для выяснения и привлечения виновных к ответственности. Все факты злоупотреблений и нарушений в оформлении документов глав​ный бухгалтер обязан доводить до сведения руководителя органи​зации.
Проверенные и принятые бухгалтерией документы подверга​ются обработке, которая состоит из следующих этапов:
· таксировки;
· группировки;
•  контировки (проставлении корреспонденции счетов).
Таксировка – это определение денежной оценки хозяйствен​ных операций, зафиксированных в документе. Многие поступив​шие в бухгалтерию документы имеют только натуральные пока​затели, поэтому их необходимо перевести в денежный измеритель. Например, количество * цену = сумма.
Группировка – предусматривает объединение документов по однородным признакам и за определенный период. Ее целью является подготовка сводных данных за какой либо период. На​пример, кассовые документы группируются за каждый день по при​ходу и расходу, что находит отражение в отчете кассира.
Контировка – это указание в документе взаимосвязи между счетами, она обозначается на самих документах проставлением кор​респонденции счетов исходя из содержания хозяйственных опера​ций. После проставления корреспонденции счетов документы ис​пользуются для записи операций по счетам в учетные регистры. Например, в кассовых ордерах проставляется корреспондирующий счет со счетом 50 «Касса».
После составления бухгалтерской отчетности первичные доку​менты передаются на хранение. 
    4 Документооборот и порядок хранения документов

Документооборот – движение документов на предприятии от их создания или получения от других организаций до принятия к учету, обработки и передачи в архив. 

Документооборот, организованный по графику:

- позволяет ускорить прохождение каждым первичным документом весь путь – от оформления и проверки до обработки; 

- способствует равномерному распределению учетной работы в течение всего рабочего времени; 

- повышает производительность труда счетных работников; 

- способствует усилению контрольных функций бухгалтерского учета; 

- способствует повышению уровня механизации и автоматизации учетных работ;

- повышает эффективность всей учетной работы организации.


Работу по составлению графика документооборота организует главный бухгалтер. На начальном этапе работы по составлению графика документооборота устанавливается:

- перечень первичных документов, применяемых на предприятии;

- круг лиц, которые обращаются с первичными документами;

- кто из работников предприятия имеет право подписывать данные документы и несет ответственность за правильность их оформления и своевременность представления в бухгалтерию (утверждается руководителем организации);

- рабочая схема действующих отделов организации;

- порядок движения каждого документа между отделами организации и крайний срок представления документов конечному потребителю информации (бухгалтерии);

- график движения документов внутри бухгалтерии, позволяющий свое-временно организовать начисление налогов и составление бухгалтерской отчетности.

Главный бухгалтер своим распоряжением по бухгалтерии обязывает принимать только те документы, которые оформлены в установленном порядке.

В обязанности всех работников организации включаются положения о создании и представлении первичных оправдательных документов, относящихся к сфере их деятельности, в строгом соответствии с графиком документооборота. Каждому лицу, участвующему в документообороте, вручается соответствующая выписка и определяется ответственность за невыполнение требований документооборота.

График документооборота может быть оформлен в виде схемы или перечня работ по созданию, проверке и обработке документов, выполняемых каждым подразделением предприятия, а также всеми исполнителями с указанием их взаимосвязи и сроков выполнения работ.
Пример графика документооборота 
по предприятию

                                                                                                                            Утвержден 

приказом № _____ от _______

	Наименование 
документа
	Создание документа
	Проверка документа
	Обработка документа
	Передача в архив

	
	количество
экземпляров
	ответственный

за выписку
	ответственный

за оформление
	ответственный

за исполнение
	срок исполнения
	ответственный

за проверку
	кто представляет
	порядок

представления
	срок

представления
	кто исполняет
	срок  исполнения
	кто исполняет
	срок передачи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	требование
	2
	цех
	ОМТС, 
бухгалтерия
	склад
	Ежедневно
(до час.)
	бухгалтерия
	1 экз. – цех
2экз. – склад
	при отчете 
при реестре
	ежедневно 
(до  16 часов)
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	по истечении квартала


Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерскую службу документов и сведений обязательны для всех работников организации. График документооборота утверждается приказом руководителя предприятия.

Для хранения в текущем архиве (в бухгалтерии в течение года) вся первичная документация группируется и накапливается в бухгалтерии в специальных папках (скоросшивателях). Документы группируются по месяцам, видам операций и т. д. Эти группировочные признаки указываются на лицевой стороне папки. Например, «Касса - январь 2013 г.».

По истечении отчетного периода (года) первичные документы переплетаются в специальные книги и передаются в общий архив предприятия.
Время хранения документов устанавливаются законодательными актами (инструкциями) архивных органов. По различным видам документов установлены различные сроки хранения. Так, годовые бухгал​терские отчеты хранятся постоянно, лицевые счета работников по начислению заработной платы – 75 лет, кассовые и банковс​кие документы, а также наряды, табели, акты – 3 года и т.д.
Выдача бухгалтерских документов из архива осуществляется по разрешению главного бухгалтера.
Обеспечение сохранности документов и форм отчетности, а также документооборота возложено на руководителя организации.
5 Инвентаризация и е ее значение в бухгалтерском учете

Одним из важнейших требований, предъявляемых к учету, яв​ляется требование реальности и точности его показателей. Однако при ведении учетных записей (в бухгалтерии) могут возникнуть расхождения между показателями учета и фактическим состоянием имущества и фи​нансовых обязательств. Причинами расхождений и несоответствия учетных данных фактическому наличию имущества и финансо​вых обязательств могут быть:

- естественные изменения в имуществе (усушка, утруска, рас-
пыливание, выветривание и т.д.);

- ошибки, допускаемые при приеме и отпуске имущества (из​
лишки, недостачи, пересортица и т.д.);

- ошибки в учете (арифметические ошибки в подсчетах, описки
в документах, неправильные записи и т.д.);

- злоупотребления материально ответственных лиц.

Поэтому необходима сверка фактического наличия имущества с учетными данными, которая производится при помощи инвента​ризации.

Инвентаризация – это один из элементов метода бухгал​терского учета, обеспечивающий достоверность учетных данных путем:

1) сверки и документального подтверждения фактического наличия имущества и финансовых обязательств с учетными данными;

2) выявления откло​нений от учетных данных;

3) принятия решений по внесению изме​нений в данные бухгалтерского учета.

Проведение инвентаризации регулируется Законом "О бухгал​терском учете и отчетности" и Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств.

Проведение инвентаризации обязательно в следующих случаях:

- при смене собственника или реорганизации организации;

- при ликвидации организации;

- перед составлением годовой отчетности;

- при смене руководителя организации или другого материально ответственного лица;

- при установлении фактов хищений, других злоупотребле​ний имущественного характера, порчи, утраты имущества или по иным причинам (пожар, стихийное бедствие);

- по решению контролирующих, судебных и иных уполномо​ченных на то органов.

Инвентаризации подразделяются на сле​дующие виды: полная, частичная, сплошная, выборочная, плановая, внеплановая, необходимая, повторная, контрольно-перепроверочная, перманентная.
Полная инвентаризация охватывает все имущество, как при​надлежащее организации, так и принятое на ответственное хране​ние, в переработку и прочее, а также все права и обязательства организации. Такую инвентаризацию проводят один раз в год перед составлением годового отчета. Ее называют годовой (обязатель​ной) инвентаризацией.
Частичная – это инвентаризация, охватывающая отдельные виды имущества организации: основные средства, продукцию, ма​териалы, денежные средства и т.п.
Сплошная инвентаризация охватывает проверку всего без исключения наличного имущества, предъявленного конкретным материально ответственным лицом.
Выборочная – это инвентаризация, при которой проверяют только некоторые (на выборку) ценности у конкретного матери​ально ответственного лица.
Плановая – это инвентаризация, проводимая в соответствии с планом работы бухгалтерии организации.
Внеплановая – это такая инвентаризация, которую проводят внезапно, без предварительного плана, по инициативе администра​ции организации, по сигналам работников (или граждан) о зло​употреблении материально ответственного лица и т.п.
Необходимая инвентаризация проводится при смене материально ответственных лиц, после стихийных бедствий, при переоценке материальных ценностей, краже.
Повторная инвентаризация проводится в случае, когда возникли сомнения не только в качестве проведенной инвентаризации, но и в том, что материально ответственное лицо заранее знал срок начала инвентаризации и подготовилось к ней.
Контрольно-перепроверочная инвентаризация проводится период инвентаризации или сразу же после ее окончания. Он охватывает не менее 10% проверенных ценностей. В случае вы явления расхождений руководитель организации требует письменные объяснения от лиц, проводивших ранее инвентаризацию, и от материально ответственного лица. При выявлении фактов приписок, пропусков ценностей или же других злоупотреблений ру​ководитель распускает такую комиссию и ставит вопрос о при​влечении виновных к ответственности. Немедленно назначается инвентаризационная комиссия для проведения повторной инвен​таризации.
Перманентная (непрерывная) инвентаризация проводится в соответствии с внутренним планом работы бухгалтерии в тече​ние календарного года по отдельным видам имущества на различ​ные даты.
Порядок инвентаризации определяется организацией в ее учет​ной политике.
Количество инвентаризаций в году, а также конкретные даты их проведения устанавливаются в календарном плане инвентари​зационной работы, ежегодно составляемом главным бухгалтером и утверждаемом руководителем организации при создании ин​вентаризационных комиссий. Эти сведения не подлежат разгла​шению.
В организациях создаются постоянно действующие инвентари​зационные комиссии в составе:
· руководителя организации (его замены);
· главного бухгалтера;
· руководителей подразделений;
· главных специалистов;
· представителей службы внутреннего аудита, независимых аудиторских организаций.
При большом объеме работ проведение инвентаризаций воз​лагается, как правило, на рабочие инвентаризационные комиссии, которые выполняют возложенные обязанности под руководством постоянно действующих комиссий.
Условно инвентаризацию можно разделить на три этапа:
· подготовительный;
· основной (рабочий);
· заключительный.
Инвентаризация проводится в присутствии материально ответ​ственного лица в следующей последовательности:
· перед началом инвентаризации членам рабочих комиссий вручается приказ о проведении инвентаризации, а председате​лям комиссий – контрольный пломбир (печать). В приказе установлены сроки начала и окончания инвентаризации. Должен быть полный состав членов инвентаризационной комиссии.

· комиссия составляет оперативный план проведения инвен​таризации. Для этого она предварительно решает, какие виды имущества необходимо проверить в натуре; у каких мате​риально ответственных лиц, кого из специалистов организа​ции необходимо привлечь к проведению инвентаризации;  
· председатель комиссии проводит инструктаж с лицами, при-влеченными для проведения инвентаризации, по вопросам порядка и техники ее проведения, оформления результатов, сроков начала и окончания;
· на местах инвентаризации члены комиссии предлагают мате​риально ответственным лицам разнести в книги (карточки) складского учета все приходные и расходные документы и составить отчет с выведением остатков на момент инвента​ризации. На отчете и приложенных к нему документах председатель комиссии делает надпись   до инвентаризации   и ставит свою подпись и дату.
• комиссия проверяет весоизмерительные приборы, берет у материально ответственного лица расписку о том, что им предъявлены все документы по операциям с инвентаризи​руемыми ценностями. В расписке обязательно указывается, что к началу инвентаризации все приходные и расходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или пере​даны комиссии и все поступившие ценности, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.
Основной этап инвентаризации заключается в фактическом снятии остатков. Члены комиссии закрывают и опечатывают все места хранения ценностей, подлежащих инвентаризации. Затем приступают к проверке их путем взвешивания, измерения, пере​счета и т.п. Выявление, подсчет и описание имущества в натуре называется снятием остатков.
Если проверяемые ценности находятся на различных складах, то все складские помещения, за исключением того, где в данный момент производится инвентаризация, запираются, опечатываются или пломбируются. Члены комиссии несут ответственность за правильный подсчет остатков имущества.
Результаты снятия натуральных остатков обобщают в инвен​таризационных описях, составляемых не менее чем в двух экзем​плярах. Ошибки и неправильные записи в них исправляют пу​тем зачеркивания неправильного и написания правильного текста (цифры). Исправления удостоверяются подписями всех участни​ков инвентаризации и материально ответственными лицами.
Каждая страница описи нумеруется. В конце страницы циф​рами и прописью выводится общий итог натуральных единиц, за​писанных по странице независимо от единиц измерения ценнос​тей. После окончания записей прописью указывается количество заполненных строк, т.е. число порядковых номеров внесенных наи​менований товарно-материальных ценностей. Каждая страница и опись в целом подписываются всеми участниками инвентариза​ции. К инвентаризационным описям прилагаются акты обмеров и расчеты.
В инвентаризационных описях не допускается оставлять неза​полненные строки. В последних листах описей незаполненные строки прочеркиваются. На имущество, находящееся на ответствен​ном хранении, арендованное или полученное для переработки, со​ставляются отдельные описи. В конце описи материально ответ​ственное лицо дает расписку в том, что предъявлены для проверки все ценности, что инвентаризация проведена в его присутствии правильно, претензий к инвентаризационной комиссии у него нет и перечисленное в описи имущество принято на ответственное хранение.
Правильно оформленные данные инвентаризации передаются в бухгалтерию организации для выведения окончательных резуль​татов.
По поступившим инвентаризационным описям в бухгалтерии, составляются сличительные ведомости, в которые записывают только те ценности, по которым выявлены расхождения. Сличительные ведомости должны быть подписаны членами инвентаризацион​ной комиссии и материально ответственными лицами.

О всех выявленных расхождениях материально ответственные лица дают инвентаризационной комиссии подробные письменные объяснения (в срок 2-3 дня). На основании этих объяснений комиссия определяет порядок и способы регулирования обнаруженных расхождений.

Решение инвентаризационной комиссии фиксируют в прото​коле, где приводят подробные сведения о причинах и виновниках недостач и потерь и указывают меры для принятия по отношению к виновным лицам. Протокол заседания инвентаризационной комиссии утверждает руководитель организации, который выносит окончательное решение.

Результаты инвентаризации должны быть отражены в учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовом бухгалтерском отчете.

- излишки имущества и денежных средств оприходуются на предприятии;

- биологические потери имущества (продукции, товаров) в результате хранения в пределах норм естественной убыли учитывают по направлениям ее использования, т.е. в издер​жках производства или обращения;

- недостачи материальных ценностей, денежных средств и другого имущества, а также порча сверх норм естественной убыли относится на виновных лиц или за счет прибыли предприятия.

Для списания недо​стач и порчи сверх норм естественной убыли необходимо иметь решения следственных или судебных органов, подтверждающие отсутствие виновных лиц, или отказ на взыскание ущерба с винов​ных лиц, или о факте порчи ценностей, полученное от отдела тех​нического контроля или соответствующих специализированных организаций.

Возмещение причиненного ущерба производится виновными ли​цами не по тем ценам, по которым они учитываются в текущем учете, а по действующим продажным ценам. Поэтому сумма, под​лежащая взысканию с виновных лиц, всегда будет больше той, по которой числится в учете имущество.

Следует отметить, что взаимный зачет излишков и недостач в результате пересортицы может быть допущен только в виде ис​ключения:

- за один и тот же проверяемый период,
- у одного и того же проверяемого лица, 
- по товарно-материальным ценностям од​ного и того же наименования в равных количествах.
Выявленные недостачи и потери от порчи ценностей учитываются на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей».
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	51
	76

	Решение суда
	сторно

При отказе суда удовлетворить претензию 
	76
	94

	Бухгалтерская справка
	Списаны на убытки суммы претензий не признанных судом
	91
	94

	По распоряжению администрации работник, с которым заключен 
договор о полной материальной ответственности, возмещает недостачу, 
выявленную в результате инвентаризации

	Сличительная ведомость результатов инвентаризации ТМЦ
	Отражена недостача товаров, выявленная в результате инвентаризации
	94
	01,10,41,43

	Сличительная ведомость результатов инвентаризации ТМЦ
	Отражена недостача товаров в пределах норм естественной убыли
	44
	94

	Бухгалтерская справка-расчет
	Списана сумма НДС по недостающим ценностям
	94
	68

	Бухгалтерская справка-расчет
	Отражено списание недостачи за счет виновного лица 
	73-2
	94

	Распоряжение администрации, бухгалтерская справка-расчет
	Списана за счет виновного лица разница между продажной и покупной ценой товара
	73-2
	90,91

	Приходный кассовый ордер
	Работником внесены денежные средства в возмещение задолженности по выявленной недостаче 
	50
	73-2

	Сличительная ведомость результатов инвентаризации ТМЦ
	Суммы недостач при отсутствии конкретных виновников, а также суммы, во взыскании которых отказано судом, признаны прочими расходами организации
	90, 91
	94

	Сличительная ведомость результатов инвентаризации ТМЦ
	Оприходованы излишки ТМЦ, выявленные в результате инвентаризации
	01,10,41,43
	90, 91


ТЕМА 7  РЕГИСТРЫ И ФОРМЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
1 Учетные регистры, их сущность и классификация

2 Ошибки в бухгалтерских записях. Способы их исправления

3 Формы БУ

1 Учетные регистры, их сущность и классификация
После проверки, приемки и бухгалтерской обработки все первичные документы подлежат регистрации в специальных таблицах, называемых регистрами. Отражение хозяйственных операций в учетных регистрах является вторым этапом учетных работ.

Учетные регистры – это таблицы со специальными графами, в которые переносится вся информация из первичных документов. В графы переносятся показатели:

- порядковый номер;

- дата;

- наименование и номер документа;

- содержание хозяйственной операции;

- количество;

- сумма и другие.

Учетные регистры могут быть представлены в виде книг, ведомостей (листов), карточек.

Учетная регистрация – это запись хозяйственных операций в регистры бухгалтерского учета. 
Учетные регистры классифицируются:

- по назначению и объему информации (объему содержания);

- по видам учетных записей;

- по внешней форме;

- по строению (форме графления);

- по материальной основе.

По назначению и объему содержащейся информации учет​ные регистры подразделяются на:

- синтетические;

- аналитические;

- комбинированные 
Регистры синтетического учета предназначены для записи хо​зяйственных операций по синтетическим счетам. Записи в этих регистрах ведутся без пояснительного текста, в обобщенном виде и только в денежном выражении. К ним относятся Главная книга, журналы-ордера, оборотные ведомости по синтетическим счетам и др.

Регистры аналитического учета предназначены и используются для отражения однородных операций по отдельным аналитичес​ким счетам. Каждая операция записывается достаточно полно не только в денежном, но и в натуральном выражении. К аналити​ческим регистрам относятся карточки учета основных средств, материалов, сальдовые ведомости, производственные отчеты, кас​совая книга и др.

Комбинированные регистры (совмещающие синтетический и аналитический учет) повышают достоверность и наглядность учета. В этих регистрах отдельные строчки предназначены для аналитического учета, а итоговые данные всех записей являются показателями синтети​ческого учета. Это журнал-ордер № 6 по кредиту счета 60 "Рас​четы с поставщиками и подрядчиками", журнал-ордер № 7 по кредиту счета 71 "Расчеты с подотчетными лицами".

По видам учетных записей регистры подразделяются на:

- хро​нологические;

- систематические;

- комбинированные.

Хронологические регистры используются для записей опера​ций в хронологическом порядке, т.е. в порядке их совершения (чаще всего в порядке поступления документов в бухгалтерию) без группировки их по счетам. Они имеют контрольное значение для проверки полноты отражаемых операций, выявления общего оборота за месяц и сохранности документов. К ним относятся Кассовая книга, Реестр товарно-транспортных накладных, Журнал регистрации платежных поручений, Приходно-расходная книга по учету бланков строгой отчетности и др.

В систематических регистрах однородные хозяйственные опе​рации систематизируются по счетам синтетического и аналити​ческого учета. Отражение хозяйственных операций в системе счетов бухгалтерского учета называется систематическими запи​сями. Примером является Главная книга, в которой регистриру​ются обороты по всем синтетическим счетам с указанием кор​респондирующих счетов. 
Комбинированные регистры совмещают в себе хронологичес​кую и систематическую запись. Это дает возможность получать данные синтетического и аналитического учета в один рабочий прием, что значительно сокращает объем работы. Примером ком​бинированного регистра является журнал-ордер № 1 и ведомость № 1 к счету 50 "Касса". 

По внешней форме учетные регистры классифицируются на:

- свободные листы;

- карточки;

- книги.
Свободные листы (ведомости) представляют собой отдельные листы или несколько скрепленных листов. Это журналы-ордера или ведомости. Они открываются на месяц. Некоторые из них имеют вкладыши. Хранятся в папках.

Карточки — это тоже свободные листы, но не скрепленные между собой и изготавливаются из бумаги или тонкого картона. Они хранятся в ящиках в определенной системе. Совокупность однородных по назначению карточек называется картотекой. По​строение картотеки определяется спецификой учитываемых объек​тов. Карточки по учету материалов группируются по видам мате​риалов, а внутри их — по наименованиям, сортам, маркам. В картотеке по учету основных средств выделяются подразделения, а внутри их — виды основных средств (здания, сооружения, ма​шины и оборудования и т.д.). Для обеспечения сохранности кар​точек их регистрируют в специальном реестре (описи). Номер порядковой записи в реестре (описи) одновременно является и номером карточки.

Книги используются для регистрации хозяйствен​ных операций как по синтетическим, так и по аналитическим сче​там. В бухгалтерских книгах все листы прошнурованы, пронумеро​ваны, скреплены печатью и подписью. Например – Главная книга. В ней должно быть оглавление размещенных в ней счетов. Книга оформляется в начале года и ведется в течение его.

По строению (по форме графления) регистры подразделя​ются на:

- односторонние;

- двусторонние;

- многографные.

Односторонние применяются для аналитического учета мате​риалов, денежных средств и расчетов. Примером таких регист​ров являются Кассовая книга, карточки складского учета матери​алов, контокоррентные карточки (карточки по учету расчетов) и др. Контокоррентный счет, т.е. счет, открываемый для учета расче​тов. Отсюда и название регистра — контокоррентная карточка. Контокоррентные карточки могут применяться для учета расче​тов с подотчетными лицами, дебиторами и кредиторами, финансо​выми органами, с банками по ссуде и т.д.

В односторонних регистрах обособлены только графы, предназ​наченные для записи по дебету и кредиту счета, а остальные рекви​зиты (дата, номер записи, текст операции) – общие для дебетовых и кредитовых оборотов (чего нет в двусторонних регистрах). Од​носторонним регистр называется потому, что графа прихода (дебет) и графа расхода (кредит) расположены на одной стороне. 
В зависимости от материальной основы учетные регистра подразделяются на регистры:

- бумажные;

- безбумажные. 
К безбумажным регистрам относятся таблицы на экранах компьютеров, сформированные в оперативной памяти или на маг​нитных носителях. При необходимости такие регистры распечаты​ваются на бумаге.

Процедура бухгалтерского учета в организации представляет последовательность действий учетных работников по отражению информации в процессе наблюдения, регистрации, накопления и обработнки данных для того, чтобы сформировать отчетность о результатах деятельности. Последовательность вы​полнения учетных работ показана на рисунке.
Регистрация хозяйственных операций в первичных документах
Разноска документов в
хронологических и систематических регистрах

Выведение итогов в учетных регистрах
Записи по счетам в главной книге
Составление баланса
2 Ошибки в бухгалтерских записях. Способы их исправления
При осуществлении записей хозяйственных операций в учет​ные регистры могут быть допущены ошибки: описки в цифрах, неправильный подсчет итогов, неверно составленная бухгалтерс​кая запись (проводка) и т.д. 
Ошибки, выявленные в результате проверки, можно разделить на несколько групп: 

- по причинам возникновения – небрежность, бухгалтерская неграмотность, переутомление, неисправность вычислительной техники и т.п.; 

- по месту возникновения – в тексте или цифрах первичных документов, при разноске в регистры;

- по значению – локальные ошибки (например, в дате);

- транзитные (вызывающие автоматические ошибки в нескольких местах). 

Внесение исправлений в кассовые (приходные и расходные кассовые ордера) и банковские документы не допускается. В остальные первичные учетные документы исправления могут вноситься лишь по согласованию с участниками хозяйственных операций, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, которые подписали документы, с указанием даты внесения исправлений.

Для сверки правильности записей в учетных регистрах используются различные приемы и способы.

Так, проверка полноты и правильности записей по каждому синтетическому счету может быть произведена подсчетом ито​гов соответствующих документов и сверкой их с оборотами по счету. Это есть сплошная последовательная сверка записей с пер​воисточниками.

Правильность записей по счетам аналитического учета прове​ряется по взаимосвязи между счетами синтетического и аналити​ческого учета. При этом совпадение оборотов и сальдо аналити​ческих счетов с оборотом и сальдо синтетического счета подтвер​ждает правильность учетных записей. Такой прием нахождения ошибок называется логической сверкой.

Для исправления допущенных ошибок в записях по счетам применяются следующие способы:

1) корректурный;

2) дополнительная запись;

3) красное сторно.

Применение того или иного способа зависит от характера ошибки и времени ее обнаружения.

Корректурный способ применяется тогда, когда ошибка обнару​жена до выведения итога в регистре и подсчета оборота за дан​ный месяц. В этом случае ошибочная запись зачеркивается одной чертой так, чтобы можно было ее прочитать, а правильная сумма надписывается сверху. Исправление оговаривается и заверяется подписью.

Способ дополнительной записи применяется тогда, когда кор​респонденция счетов указана правильно, но запись сделана на мень​шую сумму, чем следовало. Для исправления ошибки делается дополнительная запись той же корреспонденцией счетов.

Способом "красное сторно" пользуются для исправления оши​бок, допущенных в корреспонденции счетов. При этом способе неправильная запись повторяется красными чернилами. Вместо красных чернил можно применять обычные чернила, но в этом случае исключаемая сумма берется в рамку. При подсчете оборо​тов по счетам запись отрицательными числами вычитается и та​ким образом ошибка исправляется. Способ "красного сторно" используется и в тех случаях, когда корреспонденция счетов ука​зана правильно, но сумма завышена.

Например, сделана запись по:

Дебету         счета 10 "Материалы" и

Кредиту       счета 60 "Расчеты с поставщиками и подрядчиками"

                      на сумму      120 000 тыс. р.

Впоследствии оказалось, что запись была завышена на 20 000 тыс. р. В этом случае следует отсторнировать только 20 000 тыс. р., излишне записанные по счетам (120 000 – 100 000). Запись произ​водится на тех же счетах способом "сторно" по:

Дебету         счета 10 "Материалы" и

Кредиту       счета 60 "Расчеты с поставщиками и подрядчиками"

                     на сумму      20 000 тыс. р.
На практике иногда учетные работники вместо сторнировоч​ных записей используют обратные записи, при которых непра​вильно указанные в корреспонденции счета меняются местами. Этим самым производится корректировка оборотов. Обратные записи приводят к завышению реальных оборотов, поэтому они не рекомендуются к использованию в учетной работе.

После подсчета итогов в регистре, но до внесения их в Глав​ную книгу исправление производится в предусмотренных для этого после итогов свободных строках или графах на основании специ​ально составленной бухгалтерской справки.

3 Формы БУ

Под формой бухгалтерского учета понимается порядок со​четания различных видов взаимосвязанных учетных регистров, а также последовательность и способы учетных записей в них.

Признаками, отличающими одну форму бухгалтерского учета от другой, являются: количество применяемых регистров, их на​значение, содержание и внешний вид, сочетание и взаимосвязь регистров синтетического и аналитического учета, последователь​ность и способы записей в учетные регистры, степень использо​вания средств вычислительной техники, связь учетных показате​лей регистров с отчетностью.

В настоящее время организации республики применяют следующие формы бухгалтерского учета:

1) мемориально-ордерную, 
2) журнально-ордерную 
3) автома​тизированную.
4) упро​щенную, 
Предприятие самостоятельно выбирает форму бухгалтерского учета, о чем  должно быть отражено в приказе об учетной политике предприятия. Многие предприятия применяют комбинированные формы учета, основываясь на трех первых формах учета как переходных к полной автоматизации.
Мемориально-ордерная форма учета

Мемориально-ордерная форма учета возникла в 30-е годы и предполагала выписку на каждый документ отдельной справки с бухгалтерской проводкой. Эти справки получили название мемориальных ордеров (буквально памятных приказов). Со временем однородные операции стали группировать в специально открываемых накопительных ведомостях, и только итоги этих ведомостей включались в мемориальные ордера.

В мемориально-ордерной форме учета систематическая и хронологическая запись ведутся раздельно. На основе первичных документов оформляются мемориальные ордера, в которых указывается: месяц, год, содержание операции, наименование дебетуемого и кредитуемого счетов (корреспонденция счетов), сумма. Записи в мемориальные ордера производятся по мере совершения операций, но не позднее следующего дня (по получении первичного учетного документа) как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция субсчетов в мемориальном ордере записывается в зависимости от характера операций по дебету одного субсчета и кредиту другого субсчета или дебету одного субсчета и кредиту нескольких субсчетов (кредиту одного субсчета и дебету нескольких субсчетов).

К мемориальному ордеру прилагаются первичные документы, на основании которых он составляется. Эти документы служат основанием для записей в регистрах аналитического учета.

Хронологическая запись мемориальных ордеров производится в специальном регистрационном журнале, при этом на мемориальных ордерах проставляются номера, под которыми они зарегистрированы в нем. Мемориальным ордерам присваивается постоянный номер по однородным операциям, что в последующем облегчает поиск документов (кассовые операции – № 1, расчетный счет – № 2 и т.д.)

Мемориальный ордер № ______
первичные документы по бухучету за __ ___________200__ г.
по счету №____________ количество документов ____________
	№ документа, 
содержание операции
	Корреспондирующие счета
	Сумма

	
	Д
	К
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Регистрационный журнал
за __________________200__ г.

	Порядковый №
мемориального ордера
	Дата
составления ордера
	Сумма по
мемориальному ордеру

	
	
	

	
	
	


Данные регистрационного журнала служат основанием для заполнения главной книги.

Главная книга – регистр синтетического учета. В ней каждому счету отводится развернутый лист для записи остатка на начало и конец месяца, оборота по дебету в развернутом виде, то есть в корреспонденции с кредитуемыми счетами и общей суммы оборота по кредиту. Главная книга открывается на год, а каждому месяцу отводится одна строка. 

Главную книгу при этой форме еще называют контрольно-шахматной ведомостью. На счетах главной книги учитываются только текущие обороты за отчетный период. 

Форма счетов главной книги строится с разбивкой дебета и кредита по каждому корреспондирующему счету и выглядит следующим образом:

Главная книга. Счет_______

	Дата
	№
мемориального ордера
	С
кредита счетов
	Итого по 
дебету
	Дата
	№
мемориального ордера
	В
дебет
счетов
	Итого по кредиту

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


По данным счетов главной книги составляется оборотная ведомость по счетам синтетического учета, где определяются остатки по счетам на конец отчетного периода. Взаимосвязи аналитического и синтетического учета осуществляется путем сопоставления соответствующих данных оборотных ведомостей, составленных по синтетическим и аналитическим счетам. 

Схема мемориально-ордерной формы учета









                       последовательность записи

                         сверка записи (итогов)

Оборотная ведомость по синтетическим счетам 

	Наименование
(№ счетов)
	Сальдо на _________

(начало месяца)
	Оборот за __________

(месяц)
	Сальдо на

___________

(конец месяца)

	
	Д
	К
	Д
	К
	Д
	К

	
	
	
	
	
	
	


Мемориально-ордерная форма не ограничивает числа учитываемых операций, конкретизирует изменения в средствах на счетах, расширяет возможности разделения труда между учетными работниками и автоматизацию учетного процесса. Однако недостатки мемориально-ордерной формы учета (отставание и разрыв во времени синтетического и аналитического учета, многократность одних и тех же записей в различных учетных регистрах, что при ручном учете значительно увеличивает объем работ, недостаточная приспособленность для составления отчетности и др.) привели к замене ее более совершенной журнально-ордерной формой учета. 
Журнально-ордерная форма учета

Журнально-ордерная система возникла в 50-е годы, как наиболее прогрессивная в условиях ручного способа ведения бухгалтерского учета.

Схема журнально-ордерной формы учета







                 последовательность записи

                 сверка записи (итогов)

Журнально-ордерная форма бухгалтерского учета при​меняется в крупных организациях с большим числом отделов и бухгалтерских  работников.

Журнально-ордерная форма основана на принципе накапливания данных первичных документов для получе​ния необходимых показателей синтетического и аналитического учета. 
Основным регистром журнально-ордерной формы учета явля​ется журнал-ордер. 
Журнал-ордер — это комбинированный регистр хронологической и систематической записи, так как в нем совмещается синтетический и аналитический учет.

Основной регистр — это журнал, предназначенный для регист​рации документов в хронологическом порядке. Вместе с тем он является ордером, так как итоги за месяц по журналу заменяют собой бухгалтерскую запись, которая раньше отражалась в мемо​риальном ордере. Журналы-ордера имеют различную форму.
В основу построения журналов-ордеров поло​жен кредитовый признак в корреспонденции с дебетуемыми счетами. Исключение составляют ж/о по сч. 50 «Касса» и 51 «Р/с», в которых ж/ордера совмещаются с ведомостями по этим счетам. Ведомости ведутся по дебетовому признаку.
Каждому журналу присваивают определенный постоянный номер. 
Применяются два варианта ж/о формы БУ:

   1. Полная ж/о форма, которая состоит из 15 ж/о, вспомогательных ведомостей и разработочных (расчетных) таблиц. 


2. Сокращенная ж/о форма, которая состоит из 8 ж/о, вспомогательных ведомостей и разработочных (расчетных) таблиц. Применяется на предприятиях малого бизнеса.

Различают по содержанию и форме 3 основных группы журналов-ордеров:

1 Ж/ордера для учета кассовых и банковских операций. Это ж/о №1 и ведомость к нему №1 по счету 50 «Касса», а также ж/о №2 и ведомость к нему №2 по счету 51 «Расчетный счет».

2  Журналы-ордера для учета расчетных операций (с поставщиками и подрядчиками, подотчетными лицами и т.д.). В этих регистрах совмещен синтетический и аналитический учет. Отражены обороты и по кредиту и по дебету счета. Записи в них ведутся линейно-позиционным способом, т.е. дебетовые и кредитовые обороты отражаются в одну линию. Это ж/о № 8 по счетам 68 «Расчеты по налогам и сборам», ж/о №6 по счету 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками», ж/о №7 по счету 71 «Расчеты с п/о лицами», и др.

1. Журналы-ордера и ведомости для учета производственных затрат. 
                - цеховых и общезаводских расходов (В-12, В-15)

               - основных и вспомогательных производств (В-12)

               -  брака в производстве и др.

Пример ж/о №1

                                                             Счет 50 «Касса»
	Номер
строки
	Дата
	С кредита счета 50 в дебет счетов
	Итого:

	
	
	10
	71
	51
	70
	И т.д.
	

	1
	20.01
	
	12000
	
	320000
	
	332000

	
	
	
	
	
	
	
	


Итоговые данные журналов-ордеров в конце месяца переносятся в Главную книгу, которая используется для обобщения их данных, а также для взаимной проверки правильности записи по счетам и для составления баланса. Главная книга открывается на год.

Для каждого счета в Главной книге отводится отдельная таблица (страница), где записывают остатки на начало месяца, оборот по кредиту одной общей суммой из соответствующего журнала-ор​дера. Обороты по дебету собираются из различных журналов-ордеров, т.е. Главная книга ведется по дебетовому признаку. 
При этой форме учета не требуется составлять оборотную ве​домость по синтетическим счетам (эти данные содержатся в Глав​ной книге). 
Счет 50 «Касса»
	Месяц
	Обороты по дебету с кредита счетов
	Оборот по кредиту
	Сальдо

	
	51
	71
	73
	и т.д.
	Итог по дебету
	
	Дебет
	Кредит

	На 1.01.13 г.
	
	
	
	
	
	
	     1 500
	

	Январь
	480 000
	20 000
	
	
	500 000
	332 000
	  169500
	

	И т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	


Недостаток этой формы учета - слож​ность и громоздкость построения журналов-ордеров, ориен​тированных на заполнение вручную. 
Таблица
              регистров журнально-ордерной формы бухгалтерского учета
	№ п/п
	Номер журнала-ордера
	Счета, к которым открыты указанные регистры

	1
	1
	50

	2
	2
	51,52, 55, 57

	3
	3
	03, 58

	4
	4
	66,  67

	5
	6
	60

	6
	7
	71

	7
	8
	68

	8
	9
	73,  75,  76, 79

	9
	10
	02, 05, 07, 10, 15, 20, 21, 23, 24, 25, 26, 28, 29, 

43, 69, 70, 96, 97

	10
	11
	40, 41, 42, 44, 45, 62, 90, 91, 92

	11
	12
	14,59,63,80,81,82,83,86

	12
	13
	01,04, 05

	13
	14
	11

	14
	15
	84, 98, 99

	      15
	16
	08, 23/2


Автоматизированная форма бухгалтерского учета ос​нована на использовании электронной вычислительной тех​ники и современных технологий сбора и обработки данных. Автоматизация бухгалтерского учета является объек​тивной необходимостью, так как работа бухгалтера все больше становится творческой. Внедрение компьютерных технологий повышает ее эффективность, устраняет рутин​ную работу.

Для автоматизированной формы учета характерно:

1) подготовка информации к обработке и получение результатов (регистров учета) ведутся непосредственно на рабочих местах создателей и пользователей информации (раньше ИВЦ);

2) отсутствие многих трудоемких операций по систематизации, кодированию, обобщению и выверке информации;

3) нет необходимости в выводе информации всех учетных регистров. Выводятся только те, которые необходимы для текущей работы;

4) работа бухгалтера все больше становится творческой.

Автоматизированная форма предполагает
- одно​разовый ввод первичной информации,
- создание информа​ционной базы, 
- обработку данных по соответствующим программам их систематизации,
- формирование разнооб​разной выходной информации. 
В Республике Беларусь практическое применение по​лучили программные комплексы 1С:Бухгалтерия, Галак​тика, Ветразь и др. Они отличаются друг от друга алгорит​мом обработки информации и некоторыми технологиче​скими особенностями.

Автоматизированная форма бухгалтерского учета


Упрощенная форма бухгалтерского учета.
Малые предприятия могут применять упрощенную форму ведения бухгалтерского учета, которую можно вести:

- по простой форме бухгалтерского учета (без использования регистров бухгалтерского учета имущества малого предприятия);

- по форме бухгалтерского учета с использованием регистров бухгалтерского учета имущества малого предприятия.

Вариант организации бухгалтерского учета малого предприятия зависит от выбранной системы налогообложения (общий режим, упрощенная система, уплата единого налога на доход для отдельных видов деятельности).

Простая форма бухгалтерского учета 





Малые предприятия, совершающие незначительное количество хозяйственных операций (как правило, не более тридцати в месяц), не осуществляющие производства продукции и работ, связанного с большими затратами материальных ресурсов, могут вести учет всех операций путем их регистрации только в Книге (журнале) учета фактов хозяйственной деятельности по форме № К-1.

Наряду с Книгой учета фактов хозяйственной деятельности для учета расчетов по оплате труда с работниками по подоходному налогу с бюджетом малое предприятие должно вести также ведомость учета заработной платы по форме № В-8. 

Книга является регистром аналитического и синтетического учета, на основании которого можно определить наличие имущества и денежных средств, а также их источников у малого предприятия на определенную дату и составить бухгалтерскую отчетность. Она является комбинированным регистром бухгалтерского учета, который содержит все применяемые малым предприятием бухгалтерские счета и позволяет вести учет хозяйственных операций на каждом из них. При этом она должна быть достаточно детальной для обоснования содержания соответствующих статей бухгалтерского баланса.

Малое предприятие может вести Книгу в виде ведомости, открывая ее на месяц (при необходимости используя вкладные листы для учета операций по счетам), или в форме Книги, в которой учет операций ведется весь отчетный год. В этом случае Книга должна быть прошнурована и пронумерована. На последней странице записывается число содержащихся в ней страниц, которое заверяется подписями руководителя малого предприятия и лица, ответственного за ведение бухгалтерского учета на малом предприятии, а также оттиском печати малого предприятия.

Если малое предприятие осуществляет производство продукции (работ, услуг), оно может выбрать для применения форму бухгалтерского учета с использованием регистров бухгалтерского учета имущества, к которым относятся:

Ведомость учета основных средств, начисленных амортизационных отчислений – форма № В-1;

Ведомость учета производственных запасов и товаров, а также НДС, уплаченного по ценностям, – форма № В-2;

Ведомость учета затрат на производство – форма № В-3;

Ведомость учета денежных средств и фондов – форма № В-4;

Ведомость учета расчетов и прочих операций – форма № В-5;

Ведомость учета реализации – форма № В-6 (оплата);

Ведомость учета расчетов и прочих операций – форма № В-6 (отгрузка);

Ведомость учета расчетов с поставщиками – форма № В-7;

Ведомость учета оплаты труда – форма № В-8;

Ведомость (шахматная) – форма № В-9.

Организации, перешедшие на упрощенную систему налогообложения, освобождаются от обязанности ведения бухгалтерского учета, если они не являются плательщиками НДС. При этом они обязаны вести учет своей деятельности в книге учета доходов и расходов по форме, утверждаемой Минфином РБ

 Если же данные организации являются плательщиками НДС, то они обязаны вести бухгалтерский учет своей хозяйственной деятельности.
        ТЕМА 8  БУХГАЛТЕРСКАЯ ОТЧЕТНОСТЬ 
1 Сущность и значение бухгалтерской отчетности

2 Классификация отчетности

3 Состав и содержание бухгалтерской отчетности

4 Международные стандарты финансовой отчетности

1 Сущность и значение бухгалтерской отчетности
Деятельность организаций находит непрерывное отражение в бухгалтерском учете. Но для принятия правильных управленчес​ких решений необходимо изучить итоги хозяйственной деятель​ности за определенный период. Поэтому возникает необходимость обобщать и систематизировать данные текущего бухгалтерского учета, что достигается с помощью отчетности.
Отчетность представляет систему показателей, отражающих иму​щественное и финансовое положение, а также результаты деятель​ности организации за отчетный период. 
Сущность отчетности состоит в том, что ее показатели явля​ются основой оценки деятельности организации и используются для анализа динамики его развития, составления бизнес-планов на предстоящий период. В этой связи показатели отчетности дол​жны отвечать требованиям:

- достоверности и точности; 
- соответ​ствия и сравнимости;

- своевременности и экономичности;

- установленному порядку ее представления и публикации.
Достоверность и точность показателей отчетности подтверж​дается данными счетов бухгалтерского учета, полученными на основании первичных документов и инвентаризации, а также нор​мативно устанавливаемыми способами распределения отдельных видов расходов между объектами учета.
Соответствие и сравнимость отчетности предусматривает на​личие единых принципов учета и оценки, одинаковых показате​лей. Показатели отчетности должны быть одинаковыми по своей сущности для всех организаций, как за отчетный, так и за прошлые периоды и согласованными во всех формах отчетности. Это по​зволяет сравнивать информацию по конкретным показателям за различные отчетные периоды и по отношению к бизнес-плану развития организаций.
Своевременность отчетности означает ее представление соот​ветствующим пользователям в установленные сроки. Своевременность представления отчетности регламентируется в законодатель​ном порядке согласно Закону "О бухгалтерском учете и отчетности".
Отчетность должна отличаться простотой, т.е. информация дол​жна быть доступной и понятной различным пользователям с оп​ределенным уровнем знаний по ее восприятию.
Экономичность отчетной информации предполагает снижение затрат на ее формирование. Это возможно при сокращении от​дельных показателей и унификации и упрощение форм отчетности.
Бухгалтерская отчетность необходима для:

- вывода о перспективах сотрудничества;

- вывода о ликвидности и платежеспособности предприятия;

- проверки правильности начисления налогов и взносов и т.д.

Бухгалтерская отчетность нужна: 

1) администрации предприятия для информационного обеспечения принятия управленческих решений, оценки эффективности деятельности предприятия и экономического анализа ранее принятых решений, предотвращения отрицательных результатов хозяйственной деятельности предприятия, выявления внутренних резервов, обеспечения финансовой устойчивости организации;

2) сторонним пользователям информации, имеющим прямой финансовый интерес – работникам, акционерам, инвесторам, кредиторам, поставщикам и т.п.;

3) сторонним пользователям, имеющим не прямой (косвенный) финансовый интерес – налоговым и контрольно-ревизионным органам, внебюджетным фондам, статистическим управлениям и т.п.

2 Классификация  отчетности
Отчетность организаций классифицируют по:

- видам; 
- периодичности составления; 
- степени обобщения отчетных данных. 
Организации обязаны составлять отчетность на основе данных всех видов учета: бухгалтерского (синтетического и аналитического), статистического, оперативного.

В зависимости от источников получения отчет​ных данных отчетность по видам делится на:

- бухгалтерскую;

- статистическую;

- оперативную.

Бухгалтерская отчетность основывается на данных синтетического и аналитического бухгалтерского учета и подтверждается бухгалтерскими документами. Поэтому показа​тели ее являются документально аргументированными.
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Классификация отчетности организации


Статистическая отчетность составляется не только по дан​ным статистического, но и бухгалтерского и оперативного учета. Она характеризует показатели экономического и социального раз​вития общества, например по объему производства, труду, себесто​имости продукции, товарообороту и др.
Оперативная отчетность применяется для оценки наиболее важных показателей в момент совершения операций или сразу после их завершения. Например, ежедневная или трех или пятидневная отчетность материально ответственных лиц о наличии и движении на складе сырья и материалов, товаров, о ходе выполнения работ и др.
По периодичности составления бухгал​терская отчетность подразделяется на:

- текущую;

- годовую.
Текущая (промежуточная) бухгалтерская отчетность характеризует дея​тельность организаций за месяц, квартал, полугодие и 9 месяцев, а годовая — за отчетный год.
По степени обобщения отчетных данных (по объему информации) бухгал​терская отчетность подразделяется на:
- первичную;

- сводную. 
Первичная (единичная) отчетность составляется по результатам деятель​ности отдельной самостоятельной организации.
Для характеристики результатов деятельности головной органи​зации, объединяющей функционирование юридически самостоятель​ных отдельных организаций, составляется сводная отчетность. Госу​дарственные органы управления (министерства, ведомства) составляют сводную бухгалтерскую отчетность по подведомственным орга​низациям.

Существует также консолидированная отчетность.

Консолидированная отчетность объединяет отчетность двух или более организаций, экономически взаимосвязанных между со​бой. Консолидированную отчетность составляют те организации (ком​пании), которые имеют дочерние организации. Уставный фонд (капи​тал) дочерних организаций сформирован с участием капитала основных (материнских) организаций. Консолидированная отчетность не тож​дественна сводной. При составлении консолидированной отчетности исключаются финансово-хозяйственные операции между основными и дочерними организациями для избежания двойного счета.
В зависимости от категории пользователей отчетность также подразделяется на:

- внутреннюю;

- внешнюю.
Внутренняя отчетность представляется учредителям или соб​ственникам организации в соответствии с учредительными доку​ментами. Ею пользуются также персонал и администрация орга​низации для принятия необходимых управленческих решений в соответствии с бизнес-планом его развития. Состав внутренней отчетности определяется самой организацией.
Внешняя отчетность представляется вышестоящим государствен​ным органам управления, банкам и иным пользователям, на кото​рые в законодательном порядке возложена проверка отдельных сторон деятельности организаций. Отчетность может представ​ляться и другим внешним пользователям. Пользователями отчет​ности являются юридические и физические лица, заинтересован​ные в информации о деятельности организации.
В соответствии с действующими нормативными документами отчетность отдельных организаций (открытые акционерные об​щества, банки, фонды, страховые организации и др.) подлежит публикации после проведения обязательной аудиторской проверки.
3 Состав и содержание бухгалтерской отчетности
Состав годовой бухгалтерской отчетности организаций регла​ментируется Законом "О бухгалтерском учете и отчетности" (статья 13). 
Бухгалтерская отчетность организаций (за исключением организаций, финансируемых из бюджета, а также некоммерческих организаций, не осуществляющих предпринимательскую деятельность) состоит из:

1) бухгалтерского баланса (форма № 1);

2) отчета о прибылях и убытках (форма № 2);

3) отчета об изменении капитала (форма № 3);

4) отчета о движении денежных средств (форма № 4);

5) отчета о целевом использовании полученных средств (форма № 5);
6) пояснительной записки.
Если организация подлежит обязательному аудиту, в состав отчетности должно входить аудиторское заключение, подтверждающее достоверность бухгалтерской отчетности организации.

Основная форма бухгалтерской отчетности представлена балан​сом, в котором показатели актива и пассива представлены на начало и конец отчетного периода в разрезе статей. Статьи ба​ланса в активе и пассиве объединены в пять разделов. Каждой статье (строке) баланса присвоен свой порядковый номер для об​легчения ее нахождения и использования в расчетах.

Отчет о прибылях и убытках содержит показатели финансо​вых результатов по текущей деятельности и прочей деятельности организации, данные по нало​гам и сборам из прибыли, а также информацию о нераспределенной прибыли.

Отчет об изменении капитала содержит данные о наличии и движении капитала предприятия, нераспределенной прибыли, чистой прибыли.
Отчет о движении денежных средств представляет данные о движении денежных потоков в разрезе каналов их поступления и расходования.

   В отчете о целевом использовании полученных средств отражаются фактически полученные организацией средства бюджета, государственных бюджетных и внебюджетных фондов, иные целевые поступления.
Пояснительная записка к годовой бухгалтерской отчетности должна содержать существенную информацию об организации, ее финансовом положении, сопоставимости данных за отчетный и предшествующий ему годы, методах оценки и существенных статьях бухгалтерской отчетности. Оформляется в произвольной форме.
Перечень и содержание форм годовой отчетности могут законодательно уточняться и изменяться.
Состав и правила заполнения форм годовой бухгалтерской отчетности определены Постановлением Министерства финансов Республики Беларусь от 31.10.2011 N 111 (ред. от 30.04.2012) «Об установлении форм бухгалтерской отчетности, утверждении Инструкции о порядке составления бухгалтерской отчетности и признании утратившими силу постановления Министерства финансов Республики Беларусь от 14 февраля 2008 г. N 19 и отдельного структурного элемента постановления Министерства финансов Республики Беларусь от 11 декабря 2008 г. N 187»
Отчетным годом организации является период с 1 января по 31 декабря включительно. Для вновь созданных организаций отчет​ным годом является период с момента их государственной регист​рации по 31 декабря текущего года.

Ликвидируемые или реорганизованные организации должны представлять отчетность за период с начала года до момента лик​видации или реорганизации.

Бухгалтерская отчетность подписывается руководителем и глав​ным бухгалтером организации или лицами, на которых возложена ответственность за состояние учета и отчетности организации.

Бухгалтерская отчетность должна быть составлена без подчис​ток и помарок.

Организации должны составлять бухгалтерскую отчетность за месяц, квартал и год нарастающим итогом. Месячная и кварталь​ная отчетность являются промежуточными и содержат значительно меньший объем информации. Квартальная отчетность состоит из:
- баланса предприятия (форма № 1);

- отчета о прибылях и убытках (форма № 2).

Месячная отчетность состоит только из баланса предприятия (форма № 1). 
Организации представ​ляют квартальную отчетность в течение 30 дней по окончании квартала, а годовую – в течение 90 дней по окончании года (до 1 апреля следующего года за отчетным).

4 Международные стандарты финансовой отчетности
Действующие системы бухгалтерского учета различных стран существенно различаются. Это различие обусловлено социально-экономическими и политическими факторами развития государств, что затрудняет осуществление совместной деятельности органи​заций на международном уровне. В целях создания унифициро​ванных подходов в учетной работе и обеспечения общепринятых принципов составления финансовой отчетности организаций, ин​тегрированных в международную экономику, производится обоб​щение опыта ведения бухгалтерского учета в разных странах и разрабатываются международные стандарты. 
Стандарт представляет собой документ по отдельному направ​лению представления финансовой отчетности, в котором приве​дены основные термины и характеристики, определены нормы принятия решений по формированию отдельных показателей от​четности и границы их применения при допущении вариантности, а также даты введения стандарта. 

Международные стандарты финансовой отчетности (МСФО) представляют собой систему взаимосвязанных нормативных документов, определяющих качественные параметры учетной инфор​мации, принципы организации учета и составные элементы фи​нансовой отчетности.

В настоящее время вопросы перехода белорусских предприятий на Международные стандарты финансовой отчетности (МСФО) приобрели чрезвычайную актуальность. Это обусловлено признанием МСФО в качестве одного из главных инструментов, гарантирующего предоставление прозрачной и унифицированной информации о финансовом состоянии компании для широкого круга участников рынка, в том числе и зарубежных. 

Использование МСФО для представления отчетности является необходимой процедурой при выходе на международные рынки, позволяя, таким образом, расширить круг потенциальных инвесторов. 

Международные стандарты финансовой отчётности (МСФО; IFRS англ. International Financial Reporting Standards) — набор документов (стандартов и интерпретаций), регламентирующих правила составления финансовой отчётности, необходимой внешним пользователям для принятия ими экономических решений в отношении предприятия.

Разработка проблем МСФО началась в 1960-е годы под руководством Центра Организации Объединенных Наций по транснациональным корпорациям. Для нормального функционирования глобальных экономических отношений необходим «универсальный язык бизнесменов». В качестве такого языка был определен бухгалтерский учет и финансовая отчетность, доступные и понятные всем заинтересованным лицам. В настоящее время на базе МСФО сложилась глобальная система бухгалтерского учета. Работающий с 1973 года в Лондоне Комитет по международным стандартам финансовой отчетности (КМСФО) является независимым органом, целью которого признается унификация принципов бухгалтерского учета, используемых компаниями во всем мире для составления финансовой отчетности.

К началу XXI века КМСФО утвердил более 40 стандартов. Некоторые из них претерпели за время своего существования по две-три редакции, а отдельные были полностью модернизированы. В настоящее время финансовую отчетность в полном соответствии с МСФО добровольно составляют более 40 тыс. транснациональных корпораций, имеющих более 200 тыс. дочерних и зависимых организаций по всему миру. Ряд государств, в том числе Российская Федерация и Республика Беларусь, решили привести в соответствие с МСФО свои национальные правила бухгалтерского учета и составления финансовой отчетности.

МСФО – это не стандарты бухгалтерского учета. В МСФО нет плана счетов, бухгалтерских проводок, первичных документов или учетных регистров. МСФО – это стандарты отчетности как заключительного этапа бухгалтерской работы. Они не предъявляют никаких специальных требований непосредственно к счетоводству. 

Принципиальная особенность международных стандартов в том, что при работе с отчетностью они рекомендуют отталкиваться не от законодательных норм, а от экономических реалий. 

Cоставление финансовой отчетности в соответствии с МСФО дает более достоверную и объективную картину состояния организации, тем самым снижая для кредитора риски, связанные с непрозрачностью финансовой отчетности. 

 Состав МСФО: 

 1. Отчет о финансовом положении; 

 2. Отчет о совокупном доходе (включает отчет о прибылях и убытках и отчет о прочем совокупном доходе); 

 3. Отчет об изменении капитала; 

 4. Отчет о движении денежных средств. 

 Существует два метода формирования отчетности по международным стандартам: 

 - трансформация существующей отчетности; 

 - параллельное ведение бухгалтерского учета (конверсия). 

 Каждый из методов имеет свои плюсы и минусы. Преимущества трансформации – минимальные изменения во внутренних технологиях и участие в процессе лишь узкого круга специалистов, которых можно привлечь со стороны. К плюсам второго метода относятся максимальная точность и высокая оперативность. 

 Параллельный учет (конверсия) обычно более трудоемок, но зато не требует значительного времени на подготовку отчетности по МСФО после представления отчетов по местным стандартам. 

Основные принципы, на которых базируются стандарты МСФО, представляют собой два глобальных допущения:

1 Учет по методу начисления. (в настоящее время в РБ этот метод имеет название «по отгрузке»). Согласно этому методу результаты операций и прочих событий признаются по факту их совершения, а не тогда, когда денежные средства или их эквиваленты получены или выплачены. Финансовая отчетность информирует пользователей не только о прошлых операциях, связанных с выплатой и получением денежных средств, но и об обязательствах заплатить деньги в будущем, и о ресурсах, представляющих денежные средства, которые будут получены в будущем.

2 Непрерывность деятельности. Финансовая отчетность обычно составляется на основе допущения, что компания действует и будет действовать в обозримом будущем. Таким образом, предполагается, что компания не собирается и не нуждается в ликвидации или существенном сокращении масштабов своей деятельности. Если такое намерение или необходимость существует, финансовая отчетность должна составляться на другой основе, а принимаемая основа должна раскрываться.

Качественные характеристики финансовой отчетности по МСФО

Понятность. Основным качеством информации, представленной в финансовой отчетности, является ее доступность для понимания пользователем.

Уместность. Информация является уместной, когда она влияет на экономические решения пользователей, помогая им оценивать прошлые, настоящие и будущие события, подтверждать или исправлять их прошлые оценки.

Надежность. Информация является надежной, когда в ней нет существенных ошибок и искажений и когда пользователи могут положиться на нее.

Сопоставимость. Измерение и отражение финансовых результатов от аналогичных операций и других событий должны осуществляться по методологии, единой для всей компании, и на протяжении всего ее существования, равно как и для разных компаний.

Существенность. Информация считается существенной, если ее пропуск или искажение могли бы повлиять на экономическое решение пользователей, принятое на основании финансовой отчетности.

Правдивое представление. Информация должна правдиво представлять операции и прочие события, которые она либо должна представлять, либо от нее обоснованно ожидается, что она будет их представлять.

Преобладание сущности над формой. Информация должна правдиво представлять операции и другие события в соответствии с их сущностью и экономической реальностью, а не только их юридической формой.

Нейтральность. Информация, содержащаяся в финансовой отчетности, должна быть непредвзятой (то есть сам подбор и представление информации не должны оказывать влияния на принятие решения или формирование суждения с целью достижения запланированного результата).

Осмотрительность. Введение определенной степени осторожности в условиях неопределенности таким образом, чтобы активы или выгоды не были завышены, а обязательства или расходы — занижены.

Полнота. Информация в финансовой отчетности должна быть полной, учитывающей принцип существенности и затраты на нее. Пропуск каких-либо данных может сделать информацию ложной или дезориентирующей с точки зрения ее уместности.

Своевременность. В случае неоправданной задержки в представлении информации она может потерять свою уместность. Часто необходимо отчитываться до выяснения всех аспектов операции или другого события, тем самым снижая надежность информации.

Баланс между выгодами и затратами. Выгоды, извлекаемые из информации, должны превышать затраты на ее получение.

Баланс между качественными характеристиками. Важно достичь соответствующего соотношения между характеристиками для выполнения основного предназначения финансовой отчетности. Относительная важность характеристик в различных случаях основывается на профессиональном суждении.

Директивы ЕС регулирования БУ и отчетности

Каждый руководитель предприятия, которое работает по импорту, экспорту, пытается привлечь или уже имеет иностранные инвестиции, понимает, что нельзя отгораживаться от иностранных партнеров, оставаться отличными от других, непонятными для всех. Унификация учета и отчетности уже стала неизбежной. Система бухгалтерского учета и система финансовой отчетности белорусских предприятий должны быть абсолютно понятны всем, кто может и хочет с ними работать, а значит, они должны быть интегрированы в мировую систему, составляться по единым нормам и правилам. 

Мировая международная экономическая система требует применения единых норм, принципов и правил ведения бухгалтерского учета и составления финансовой отчетности, унификации (единообразия) форм и показателей финансовой отчетности. 

На европейском уровне начиная с 1961 г. сопоставимость финансовой отчетности стран — членов Европейского экономического сообщества (с 1993 г. — Евросоюза) регулировалась и регулируется Директивами ЕС. В 1978 году была принята 4-я директива ЕС, а в 1983 году — 7-я директива ЕС.

4-я и 7-я директивы стали для стран ЕС основой регулирования бухгалтерского учета и отчетности на своем, региональном уровне.

4-я Директива ЕС. 

Директива определяет требования к перечню и группировке показателей, по которому должны составляться бухгалтерский баланс и отчет о прибылях (убытках). В ней содержится набор основных требований к бухгалтерскому учету, осуществляемому коммерческими организациями. 

В тех случаях, когда отраженной на счетах информации недостаточно для объективной оценки финансового положения предприятия, необходимо осуществлять дополнительное ее раскрытие в специальных комментариях и пояснениях к счетам. 

Директивой установлен гибкий подход к построению отчетности. Предусмотрены четыре возможных варианта отчета о прибылях (убытках) и два варианта баланса. Отличия вариантов незначительны. Выбор того или иного варианта отчета зависит главным образом от размера предприятия и типа собственности.

7-я Директива ЕС. 

Действие директивы обусловлено необходимостью унификации вопросов отражения в учете и отчетности операций с иностранными валютами, методов приведения показателей бухгалтерского баланса, отчета о прибылях (убытках) и других форм к единой валюте, срокам составления отчетности, методам обеспечения сопоставимости данных и способов консолидации отчетов. 

Несмотря на то, что в 1970-х гг. подготовка консолидированных отчетов была обязательна для многих компаний ФРГ и Великобритании, в Нидерландах – считалась нормой, а во Франции использовалась по желанию, в принципах учета однообразия не было и не существовало официальных инструкций, регулирующих составление сводных отчетов в таких странах, как Испания, Италия, Португалия и др. 

В данной Директиве допускается возможность применения различных вариантов консолидации отчетности, предусмотренных законами разных стран Западной Европы. 
        ТЕМА 9    ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА  

1 Организация БУ на предприятии и построение бухгалтерской службы

2 Права и обязанности главного бухгалтера

3 Учетная политика предприятия

1 Организация БУ на предприятии и построение бухгалтерской службы

В целях последовательного выполнения учетных работ на предприятии опреде​ляется их объем и характер. На основании этого формируется штат учетных работников.

Организация и ведение учетных работ в организациях в на​стоящее время невозможны без постоянного глубокого изучения законодательных и нормативных актов, регулирующих деятель​ность организаций по различным направлениям. Поэтому учет​ные работники должны обладать соответствующим уровнем зна​ний не только по бухгалтерскому учету, но и налогообложению, финансам, ценообразованию и т.д., так как от этого зависит состо​яние расчетов организации по обязательствам перед государством.

Формирование учетного аппарата и организация его работы определяется спецификой функционирования организации. За​кон "О бухгалтерском учете и отчетности" предусматривает, что организация учетной работы может быть определена путем фор​мирования самостоятельного структурного подразделения под руководством главного бухгалтера.
Ведение учетных работ может передаваться на договорных условиях специализированной органи​зации. Для выполнения учетных работ могут использоваться услуги специалистов по бухгалтерскому учету, являющихся индивидуаль​ными предпринимателями (современное направление - аутсорсинг).
Организация работы штатного персонала бухгалтерской службы может осуществляться двумя вариантами:

1) централизованно, т.е. весь цикл учетных работ осуществля​ется в бухгалтерии организации;

2) децентрализованно, т.е. определенная часть учетных работ осуществляется в структурных подразделениях организации. При этом в бухгалтерию предприятия (главную бухгалтерию) поступает отчетность, на основании которой составляется сводный баланс и сводная отчетность в целом по предприятию. При такой форме организации БУ основные функции учета и контроля осуществляют бухгалтерии структурных подразделений.

Возглавляет бухгалтерскую службу в организациях главный бухгалтер. 

На небольших предприятиях с численности бухгалтерского аппарата до 10 человек структуру бухгалтерии можно представить следующим образом





На средних и крупных предприятиях в составе бухгалтерии создаются промежуточные звенья управления (отделы, бюро, секторы, группы). Возглавляются они старшими бухгалтерами.

Это:

- материальная группа, ведущая учет поступления и расходования товарно-материальных ценностей (ТМЦ);

- группа учета расчетов с персоналом по оплате труда;

- группа по учету производства и т.п.

Правовое положение, административная и функциональная подчиненность бухгалтерии регламентируется Положением и бухгалтерии, которое разрабатывается главным бухгалтером, согласуется всеми главными специалистами (службами) предприятия и утверждается руководителем предприятия.

Методологические основы организации бухгал​терского учета определяются Законом "О бухгалтерском учете и отчетности" и нормативно-правовыми актами. Общее методоло​гическое руководство и управление системой бухгалтерского учета в республике осуществляет Министерство финансов, на которое возложена разработка национальных стандартов, нормативных актов и методологических указаний по вопросам бухгалтерского учета и отчетности.

2 Права и обязанности главного бухгалтера
В пределах своей компетентности бухгалтер имеет право:

- устанавливать систему внутрихозяйственного учета, прави​ла документирования операций, документооборота, ведения регистров бухгалтерского учета, составления отчетности для внутреннего пользования и организации постоянного конт​роля;


- разрабатывать и утверждать для подчиненных ему работни​ков должностные инструкции, регламентирующие их обя​занности и права по вопросам бухгалтерского учета, контроля, составления внутренней и внешней отчетности, контролировать соблюдение этих инструкций;

- без подписи главного бухгалтера (или лица его заменяющего)денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства считаются недействительными и к исполне​нию не принимаются;

- требовать от всех работников организации обязательного правильного документального оформления хозяйственных операций и своевременного представления в бухгалтерию необходимых документов и сведений;

- формировать и предлагать руководителю для утверждения состав инвентаризационной комиссии по проверке имуще​ства и обязательств;

- следить за сроками проведения инвентаризации, информиро​вать руководителя об установленных нарушениях;

На главного бухгалтера возлагаются следующие обязанности:

- рационально организовать ведение бухгалтерского учета;

- обеспечить соответствие хозяйственных операций законода​тельству;

- формировать и соблюдать преемственность учетной политики;

- организовать контроль за состоянием имущества и исполне​нием обязательств путем проведения инвентаризации всех статей баланса;

- формировать обоснованные обязательства организации по бюджетным и внебюджетным платежам;

- обеспечить своевременное составление и представление пол​ной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности по установленным формам.

Главный бухгалтер в административном отношении подчиня​ется руководителю организации. При поступлении документов, про​тиворечащих нормам законодательства и нарушающих финансо​вую дисциплину, главный бухгалтер обязан поставить в известность о таких фактах руководителя организации. Принять к исполне​нию такие документы главный бухгалтер может только на осно​вании письменного распоряжения руководителя организации. В данном случае ответственность за осуществление таких опера​ций возлагается на руководителя организации.

3 Учетная политика предприятия
Организации самостоятельно формируют свою учетную по​литику, которая применяется последовательно от одного учетного периода к другому.

Учетная политика организации представляет собой совокупность способов и методов ведения учета, которые выбирает сама организация.  

Порядок выбора и обоснования учетной политики организации установлен Положением  по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации», утверденным постановлением Министерства финансов РБ от 17.04.2002 № 62.

Учетная политика организации разрабатывается руководителем главным бухгалтером, оформляется в виде отдельного документа (положения или приказа) и вво​дится в действие приказом руководителя организации.
С 2004 года организациям необходимо формировать учетную политику с выделением двух разделов:

1) учетная политика для целей бухгалтерского учета;

2) учетная политика для целей налогового учета.

В связи с этим учетную политику целесообразно оформлять в виде двух документов: документ для бухгалтерского учета и отдельно документ для налогового учета.

Особенности формирования учетной политики в целях бухгалтерского учета.
Все составляющие учетной политики группируются по трем аспектам:

1) Методический аспект;

2) Технический аспект;

3) Организационный аспект.

Основными составляющими методического аспекта являются:

- критерии разделения имущества на основные средства и предметы;

- способы погашения стоимости основных средств, нематериальных активов и предметов (начисление амортизации);

- учет расходов будущих периодов;

- способ оценки незавершенного производства;

- метод распределения общепроизводственных расходов;

- метод учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции;

- метод списания курсовых разниц и расходов, связанных с покупкой иностранной валюты;

- порядок распределения и использования прибыли;

- порядок создания фондов и резервов.

В разделе «Технический аспект» определяется:

- рабочий план счетов;

- формы первичных учетных документов;

- порядок и сроки проведения инвентаризаций;

- формы и сроки составления внутренней отчетности, установленной на предприятии;

- регламентируется движение первичных документов  и регистров в бухгалтерском учете организации (график документооборота).

В разделе «Организационный  аспект» закрепляется порядок ведения бухгалтерского учета. Здесь отражается:

- форма, по которой организуется БУ (централизованная, децентрализованная);

- описывается организационная структура бухгалтерской службы и разделение функций по ведению учета внутри нее.

Учетная политика  устанавливается в начале года и в течение года изменению не подлежит, за исключением следующих случаев:

- реорганизации (слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования) организации;

- изменение законодательства (в этом случае изменения в текст учетной политики в течение года моно не вносить, так как изменения законодательства принимаются как аксиома);

- изменения условий деятельности.

Изменения в учетной политике должны раскрываться в бухгалтерской отчетности и оговариваться в пояснительной записке к годовому отчету с указанием возникших вследствие внесения изменения в учетную политику результатов в денежном выражении. 
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