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Введение

Дисциплина «Бухгалтерский учёт в системе автоматизированной обработки информации» нацелена на формирование у студентов представлений об организации ведения бухгалтерского учёта в условиях информационных технологий.
Целью учебной дисциплины является формирование у студентов комплекса теоретических знаний и практических навыков по применению автоматизированных систем обработки информации в ведении бухгалтерского учёта организации (предприятии).
Задачами учебной дисциплины являются ознакомление студентов с понятиями и принципами организации и технологической структуры автоматизированного рабочего места бухгалтера; рассмотрение комплекса программ по автоматизации процесса ведения бухгалтерского учёта, представленного на рынке программных продуктов; изучение вопросов автоматизированной обработки информации по отдельным объектам бухгалтерского учёта.
1 Техническое и программное обеспечение автоматизированных систем бухгалтерского учёта
Цель работы

Ознакомиться с составом технического и программного обеспечения автоматизированных систем бухгалтерского учёта.
Задачи работы 
Изучить состав системы программ «1С : Предприятие» и программного решения «1С : Бухгалтерия». Внести в справочники сведения для ведения учёта организации. 
Методические рекомендации

Система программ «1С : Предприятие» позволяет решать разнообразные задачи автоматизации учёта и управления, возникающие в деятельности современных организаций.

«1С : Предприятие» – это система прикладных решений, построенных по единым принципам и на единой технологической платформе. Организация может подобрать решение, которое будет соответствовать её потребностям и будет развиваться по мере роста организации.

 «1С : Предприятие» состоит из следующих элементов:

· технологическая платформа – это набор различных механизмов, используемых для автоматизации экономической деятельности и не зависящих от законодательства и методологии учёта;

· конфигурации являются собственно прикладными решениями. Каждая конфигурация ориентирована на автоматизацию определённой экономической задачи и соответствует принятому законодательству.

Система программ «1С : Предприятие» позволяет пользователям изменять конфигурации. Эта возможность обеспечивает соответствие системы программ особенностям учёта в конкретной организации.

В комплекс «1С : Предприятие» входят следующие решения:
· «1С : Бухгалтерия» – программа для автоматизации бухгалтерского и налогового учёта в организациях, осуществляющих любые виды коммерческой деятельности;
· «1С : Управление торговлей» автоматизирует управление продажами, закупками и складскими запасами, отношения с клиентами, ценовую политику;
· «1С : Зарплата и Управление Персоналом» автоматизирует расчёт зарплаты и предусмотренных законодательством налогов и взносов, учёт кадров, кадровое делопроизводство;
· «1С : Управление производственным предприятием» – комплексное прикладное решение, охватывающее основные контуры управления и учёта на производственном предприятии.
В состав решения «1С : Бухгалтерия» входит автоматизация бухгалтерского и налогового учёта запасов, торговых операций, банковских и кассовых операций, основных средств и нематериальных активов, основного и вспомогательного производства, кадрового учёта и учёта зарплаты, а также подготовка регламентированной отчётности.
Основным способом регистрации событий хозяйственной деятельности в «1С : Бухгалтерии» является ввод документов. Документы доступны из главного меню программы, которое содержит названия основных разделов учёта. Вид меню представлен на рисунке 1.1.
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Рисунок 1.1 – Меню программы «1С : Бухгалтерия»

Альтернативным главному меню способом доступа к документам и другим объектам является панель функций. Основные разделы учёта представлены на ней в виде схем работы, отражающих последовательность ввода документов в информационную базу. Пример панели функций для раздела «Производство» представлен на рисунке 1.2. 
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Рисунок 1.2 – Панель функций программы «1С : Бухгалтерия»

При нажатии на гиперссылку можно перейти из каждого раздела к соответствующему списку документов, справочнику или отчёту.
Кнопка «Советы» открывает окно с полезными советами по работе. 

На закладке «Монитор» размещён монитор бухгалтера, который в наглядной форме предоставляет информацию об остатках средств на расчётных счетах и в кассе, о суммах дебиторской и кредиторской задолженности, о сроках сдачи отчётности и уплаты налогов.
Данные, которые используются многократно, хранятся в справочниках. Каждый справочник представляет собой список однородных объектов предметной области (элементов): работников, контрагентов, банков и т. д. Использование справочников позволяет исключить неоднозначность при заполнении реквизитов документов или других справочников. Например, если в счёте требуется указать наименование организации-клиента, выбор элемента из справочника клиентов позволит избежать ошибочного ввода наименования.

Ввести новый элемент в справочник можно тремя способами:

· нажать кнопку Добавить ([image: image3.png]‘= Oobasums



) на панели инструментов окна справочника;

· нажать клавишу Ins (Insert) на клавиатуре;

· открыть меню Действия на панели инструментов окна справочника или в контекстном меню, и выбрать пункт Добавить.

В результате любого из этих действий будет открыта форма, позволяющая внести в справочник новый элемент. Пример формы представлен на рисунке 1.3. 

При заполнении формы особое внимание нужно уделять полям, которые подчёркнуты красной линией: эти поля обязательно должны быть заполнены какими-либо данными. Если такое поле оставить незаполненным, программа выдаст сообщение об ошибке. 

Некоторые из полей формы могут быть заполнены с помощью вложенных справочников, из которых следует выбирать подходящие значения. В этом случае справа в поле помещается значок троеточия ([image: image4.png]


), при нажатии на который открывается соответствующий список или справочник. Расположенная рядом кнопка с крестиком ([image: image5.png]


) позволяет очистить поле. 
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Рисунок 1.3 – Форма для добавления элемента в справочник
Записи справочника могут быть отсортированы по коду или по наименованию. Выбор порядка сортировки осуществляется командой Действия → Сортировка → (по коду, по наименованию).

Существует два способа поиска элемента в справочниках: 

· быстрый поиск. Щёлкнуть по любому элементу в нужной колонке и с клавиатуры набрать искомое слово. По мере ввода курсор перемещается к искомому элементу;
· произвольный поиск. В главном окне программы щёлкнуть по кнопке Поиск текста ([image: image7.png]


), ввести искомое слово, выбрать вариант поиска «вперёд», «назад» или «сначала». 

В программе «1С» используется механизм контроля ссылочной целостности, который не позволяет удалить элемент, если он связан с каким-то другим элементом программы. Поэтому удаление элементов происходит в два этапа:

· пометка на удаление. Выделить элемент справочника, который необходимо удалить, и нажать кнопку Установить пометку на удаление ([image: image8.png]


) в окне справочника, или кнопку Delete на клавиатуре;
· непосредственное удаление. В меню Операции выбрать Удаление помеченных объектов. Для того, чтобы проверить связи с другими объектами, щёлкнуть по кнопке Контроль. Если удаляемый элемент имеет связи, появится сообщение, что элемент удалить невозможно, а в нижней части окна отобразятся объекты, с которыми связан удаляемый элемент.

Задание 1 В соответствии с вариантом задания, полученным у преподавателя, внести в информационную базу данные о новой организации. После заполнения сведений установить новую организацию как основную в списке с помощью соответствующей кнопки.

Для ввода сведений следует использовать форму «Организации» (меню Предприятие → Организации). Вид формы представлен на рисунке 1.4. 

Задание 2 Внести сведения об учётной политике организации. 

Информация об учётной политике указывается в форме «Учётная политика организаций» (меню Предприятие → Учётная политика → Учётная политика организаций). Методы распределения косвенных расходов и ставка налога на прибыль устанавливаются на соответствующих закладках формы по гиперссылкам. Вид формы представлен на рисунке 1.5.
Задание 3 Внести сведения о подразделениях организации. 

Ввод сведений осуществляется на форме «Подразделения организации» (меню Предприятие → Подразделения организаций). Вид формы представлен на рисунке 1.3.
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Рисунок 1.4 – Форма «Организации»
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Рисунок 1.5 – Форма «Учётная политика организаций»

Задание 4 Внести сведения о производимой продукции. 

Для ввода списка продукции необходимо заполнить группу «Продукция» в справочнике «Номенклатура» (меню Предприятие → Товары (материалы, продукция, услуги) → Номенклатура). Вид формы представлен на рисунке 1.6.
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Рисунок 1.6 – Форма «Элемент номенклатуры»

Задание 5 Внести сведения о работниках предприятия. Сформировать документы «Список работников» и «Форма Т-2». 

Для занесения сведений о сотрудниках необходимо выполнить следующие действия:

· заполнить справочник «Физические лица» (меню Кадры).

· заполнить справочник «Сотрудники организации» (меню Кадры) используя справочник «Физические лица»;

· произвести приём сотрудников на работу командой Действия → На основании → Приём на работу в организацию. На закладке «Начисления» установить суммы начислений для каждого работника. Вид формы представлен на рисунке 1.7.
Формирование отчётов «Список работников» и «Форма Т-2» осуществляется соответствующими командами из меню Кадры. После указания необходимого периода и других данных следует нажать на кнопку Сформировать ([image: image12.png]» Coopmuposate.



), расположенную в верхней части формы отчёта. 
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Рисунок 1.7 – Форма «Сотрудники организации»

Задание 6 Внести информацию об организациях и физических лицах, являющихся учредителями предприятия.

Данные об учредителях и о прочих партнёрах организации вносятся в справочник «Контрагенты» (меню Предприятие).
Контрольные вопросы
1 Для чего предназначены главное меню и панель функций?

2 Как открыть панель функций?

3 Для чего предназначена закладка «Монитор»?

4 Как просмотреть справку по определённому разделу учёта?

5 Каким образом можно добавить новый элемент в справочник?

6 Как производится поиск элементов в списках?
7 Как производится удаление элемента из списка?

8 Для чего используется кнопка На основании? 

9 Каким образом формируются отчёты?

2 Реализация приёмов и способов бухгалтерского учёта в условиях автоматизированных систем обработки данных
Цель работы

Освоить приёмы и способы бухгалтерского учёта в условиях автоматизированных систем обработки данных.

Задачи работы
Оформить операции по формированию уставного капитала и по расчётам с контрагентами.
Методические рекомендации

Каждая хозяйственная операция содержит одну или несколько проводок, полностью отражающих в бухгалтерском учёте эту операцию. Также хозяйственная операция включает в себя общую часть, характеризующую её в целом: содержание, сумма, дата, номер и другие реквизиты.

В программе различают следующие способы регистрации операций:

· формирование проводок вручную – запись в информационную базу операций, не автоматизированных документами. Это наиболее трудоёмкий, но и наиболее простой для начального освоения способ. Для формирования проводки вручную необходимо воспользоваться пунктом меню Операции → Операции, введённые вручную;

· использование типовых операций – формирование проводок по заранее созданному шаблону, который содержит список проводок и описание правил заполнения реквизитов самой операции и входящих в неё проводок. Для ввода типовой операции используется пункт меню Операции → Типовые операции;

· формирование проводок документами – автоматическая генерация операций на основании документов. При использовании этого способа необходимо выполнять проведение документов – действие, которое изменяет другие данные системы на основании информации документа.
Для записи документа выполняются следующие действия: открывается журнал документов и создаётся новый документ с помощью команды Добавить. В открывшейся форме заполняются все необходимые реквизиты операции. Для сохранения документа используется кнопка Записать в нижней части формы. Для проведения документа следует нажать кнопку Провести ([image: image14.png]


) на командной панели. Кнопка ОК в нижней части формы позволяет записать и провести документ и закрыть форму. 
В журнале документов проведённые документы помечаются галочкой в первой колонке, а оставшиеся без проведения отображаются без пометок. Пример списка с непроведённым и проведённым документом представлен на рисунке 2.1.
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Рисунок 2.1 – Журнал документов «Платёжные поручения исходящие»

Проводки, сформированные в результате проведения документа, можно просмотреть, нажав на кнопку Результат проведения документа ([image: image16.png]


) на командной панели.

Зачастую журнал документов содержит похожие документы, но по разнородным операциям, например, платёжное поручение исходящее может быть выписано для оплаты поставщику, для расчётов по кредитам, для перечисления налогов, для перечисления заработной платы и пр. В этом случае при добавлении документа появляется дополнительная форма «Выбор вида операции документа», содержащая список возможных видов операций. После выбора вида операции будет открыт документ, соответствующий данному виду операций. Пример формы представлен на рисунке 2.2.
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Рисунок 2.2 – Форма «Выбор вида операции документа»

Для получения итоговой и прочей информации в «1С : Бухгалтерии» используются отчёты. Их можно разделить на две группы.
1. Отчёты, предназначенные для контроля и анализа учётных данных и составления различного вида учётных регистров. К ним относят стандартные, специализированные и прочие отчёты.

Стандартные отчёты предназначены для получения бухгалтерских итогов и оборотов за определённый период по синтетическим и аналитическим счетам в стоимостном и натуральном выражении. К ним относятся оборотно-сальдовая ведомость, оборотно-сальдовая ведомость по счёту, шахматка, анализ счёта, карточка счёта и другие. 

Специализированные отчёты предназначены для получения результатной информации по конкретным разделам бухгалтерского учёта и её представление на бумажном носителе по установленным формам. К специализированным отчётам относятся кассовая книга, книга продаж, книга покупок и пр.

Под прочими отчётами понимают отчёты, которые не входят в состав стандартных или специализированных отчётов. Каждая организация самостоятельно определяет состав и структуру прочих отчётов.

2. Отчёты, предназначенные для получения результатной информации и её представления контролирующим органам. Отчёты этой группы называют регламентированными. Их состав и содержание определяются различными государственными органами. 
Отчёты формируются из соответствующих подпунктов меню Отчёты.
Задание 1 В соответствии с вариантом задания, полученным у преподавателя, внести данные о вкладах учредителей организации в её уставный капитал. 
Операция учёта уставного капитала вводится с помощью команды меню Операции → Операции, введённые вручную. Операция не является типовой и содержит несколько проводок (по количеству учредителей) Д 75.01 – К 80.09. Содержание операции – «Учтён уставный капитал». Первую проводку следует ввести вручную, остальные – методом копирования, используя кнопку Добавить копированием ([image: image18.png]3



) на командной панели. 

Задание 2 Для получения информации о доле учредителей в уставном капитале фирмы сформировать отчёт «Оборотно-сальдовая ведомость по счёту» для счёта 80.09. Сформировать тот же отчёт для счёта 75.01, чтобы получить информацию о состоянии расчётов с учредителями по вкладам в уставный капитал.

Для формирования документа следует использовать подпункт Оборотно-сальдовая ведомость по счёту в меню Отчёты. 
Задание 3 Согласно учредительному договору каждый учредитель должен внести на счёт организации не менее 50 % своей доли в уставном капитале в виде денежного взноса на расчётный счёт или в кассу, а оставшуюся часть оплатить в любой форме в течение первого года функционирования предприятия. Отразить поступление в кассу организации вкладов учредителей – физических лиц. Вывести на экран печатную форму приходного кассового ордера. Просмотреть проводки, сформированные на основании документов.
Для оформления операции используется пункт меню Касса → Приходный кассовый ордер (вид операции – Прочий приход денежных средств). Для учёта наличных средств используется счёт 50.01. Корреспондирующий счёт – 75.01, так как в кассу поступила задолженность от учредителей. Печатная форма документа открывается с помощью кнопки Приходный кассовый ордер в нижней части формы. 
Задание 4 По приказу руководителя предприятия кассиром проводится сдача наличных денежных средств, полученных в качестве вклада учредителей, на расчётный счёт организации. Отразить операцию с помощью расходного кассового ордера. Сформировать выписку банка для просмотра проведённой операции по банковскому счёту.
Для оформления операции используется пункт меню Касса → Расходный кассовый ордер (вид операции – Взнос наличными в банк). Счёт дебета – 51. Обработка «Выписка банка» формируется из меню Банк.

Задание 5 Сформировать лист кассовой книги (отчёт кассира), отражающий операции по кассе на конец рабочего дня. 

Для формирования отчёта используется пункт меню Касса → Кассовая книга.

Задание 6 С расчётного счёта организации в банке получены денежные средства на хозяйственные и командировочные расходы. 

Для оформления операции используется пункт меню Касса → Приходный кассовый ордер (вид операции – Получение наличных денежных средств в банке). Корреспондирующий счёт – 51.

Задание 7 На расчётный счёт предприятия учредителями – юридическими лицами в качестве взносов в уставный капитал перечислены определённые суммы. Отразить операцию с помощью платёжных поручений. Сформировать выписку банка для просмотра проведённой операции по банковскому счёту.
Для выполнения операции следует использовать пункт меню Банк → Платёжное поручение входящее. Вид операции – Прочее поступление безналичных денежных средств. Корреспондирующий счёт – 75.01, так как на расчётный счёт поступила задолженность от учредителей.
Задание 8 Организация заключила договор на поставку производственного оборудования. Необходимо зарегистрировать организацию-поставщика, выписать платёжное поручение и произвести оплату поставки.
Для выполнения операции следует использовать пункт меню Банк → Платёжное поручение исходящее. Вид операции – Оплата поставщику. При регистрации нового контрагента в справочнике обязательно указать на закладке «Счёта и договоры» данные о расчётном счёте и заключённом договоре. Эта информация автоматически будет подставлена в соответствующие поля платёжного поручения.
После ввода платёжного поручения следует нажать кнопку ОК для записи документа. Поручение в списке должно остаться без проведения. 
Для отражения фактического списания денежных средств по данным банка необходимо в платёжном поручении в секции «Данные об оплате» указать сведения об оплате. Пример документа представлен на рисунке 2.3.
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Рисунок 2.3 – Форма «Платёжное поручение исходящее»

Кнопка Платёжное поручение позволяет просмотреть печатный вариант документа.

Задание 9 Организация получила счета от поставщиков за поставку инструмента, производственного сырья и производственного оборудования. Произвести оплату счетов. Сформировать выписку банка для просмотра состояния расчётного счёта организации.

Контрольные вопросы
1 Какими способами формируются проводки?

2 Каким образом осуществляется проведение документа?

3 Как просмотреть сформированные проводки?

4 Какой пункт меню используется для составления карточки счёта?
5 Как производится списание денежных средств со счёта организации?

3 Автоматизация учёта основных средств и нематериальных активов
Цель работы

Освоить приёмы и способы учёта основных средств и нематериальных активов в условиях АСОИ.

Задачи работы
Оформить операции по принятию к учёту и вводу в эксплуатацию основных средств и нематериальных активов.

Методические рекомендации

В справочнике «Основные средства» (меню ОС → Основные средства) хранятся сведения об основных средствах организации. При поступлении новых основных средств в организацию до принятия их к учёту необходимо внести данные о наименовании, группе учёта, изготовителе и т. п. в этот справочник. 
Поступление основных средств регистрируется документом «Поступление товаров и услуг» (меню Покупка → Поступление товаров и услуг, вид операции – Оборудование). Для оформления этого документа требуется заполнить группу «Оборудование (объекты основных средств)» в справочнике «Номенклатура» (меню Склад → Номенклатура).
Для принятия оборудования к учёту в качестве основного средства используется документ «Принятие к учёту ОС» (меню ОС → Принятие к учёту ОС). Вид документа представлен на рисунке 3.1. 

При принятии основного средства к учёту необходимо установить его основные учётные параметры: инвентарный номер (на закладке «Основные средства»), порядок погашения стоимости и счета учёта стоимости (на закладках «Бухгалтерский учёт» и «Налоговый учёт»). Эти параметры задаются только при принятии к учёту осинового средства и не меняются на протяжении всего периода учёта основного средства.

Ввод в эксплуатацию можно произвести двумя способами. Если момент ввода в эксплуатацию совпадает с моментом принятия к учёту, то в документе «Принятие к учёту ОС» на закладке «Общие сведения» надо установить флажок «Ввести в эксплуатацию одновременно с принятием к учёту». Если ввод в эксплуатацию происходит после принятия к учёту, то оформляется документ «Изменение состояния ОС» (меню ОС → Параметры амортизации → Изменение состояния ОС).
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Рисунок 3.1 – Форма «Принятие к учёту ОС»

Поступление нематериальных активов отражается с помощью документа «Поступление НМА» (меню НМА → Поступление НМА). При этом определяется первоначальная стоимость нематериальных активов.
Принятие к учёту отражается документом «Принятие к учёту НМА» (меню НМА → Принятие к учёту НМА). В документе указывается первоначальная стоимость объекта, срок полезного использования, способ начисления амортизации и т. д.

Задание 1 В соответствии с вариантом задания, полученным у преподавателя, оформить внесённое учредителем в качестве вклада в уставный капитал основное средство.
Для выполнения операции следует:

1 Добавить в справочник «Основные средства» сведения о новом объекте (меню ОС → Основные средства).
2 Добавить в группу «Оборудование» (объекты основных средств)» справочника «Номенклатура» сведения о новом объекте (меню Склад -→ Номенклатура).
3 Отразить поступление основного средства от учредителя проводкой Д 08.04 – К 75.01, введённой вручную (меню Операции → Операции, введённые вручную). 

4 Оформить поступление ОС на склад документом «Поступление товаров и услуг» из пункта меню Покупка (вид операции – Оборудование). 

5 Принять к учёту новое основное средство с помощью документа «Принятие к учёту» из меню ОС. 

6 Ввести ОС в эксплуатацию документом «Изменение состояния ОС» (меню ОС → Параметры амортизации → Изменение состояния ОС).
Задание 2 В соответствии с вариантом задания, полученным у преподавателя, оформить поступление оборудования от поставщика.

Задание 3 В соответствии с вариантом задания, полученным у преподавателя, оформить поступление оборудования по акту дарения (безвозмездное поступление основных средств отражается проводкой Д 08.04 – К 98.02).

Задание 4 Сформировать инвентарную книгу ОС и ведомость по амортизации. 

Инвентарная книга формируется с помощью документа «Инвентарная книга ОС» в меню ОС.
Ведомость по амортизации формируется с помощью документа «Ведомость по амортизации ОС» в меню ОС.

Задание 5 Оформить приобретение объекта нематериальных активов – программного обеспечения.

Для выполнения операции следует:

1 Отразить поступление НМА с помощью документа «Поступление НМА№ из пункта меню НМА.

2 Произвести принятие к учёту нового объекта НМА документом «Принятие к учёту НМА» из меню НМА. 

3 Оплатить приобретённый объект НМА путём выписки платёжного поручения (меню Банк → Платёжное поручение исходящее).

Контрольные вопросы
1 Каков порядок принятия объекта ОС к учёту?

2 Каким образом можно ввести в эксплуатацию объект ОС?

3 Можно ли изменять инвентарный номер объекта ОС?

4 Какая группа номенклатуры используется при работе с ОС?

5 Каков порядок принятия к учёту НМА?

4 Автоматизация учёта товарно-материальных ценностей
Цель работы

Освоить приёмы и способы учёта ТМЦ в условиях АСОИ.

Задачи работы
Оформить операции по поступлению ТМЦ в организацию.

Методические рекомендации

В «1С : Бухгалтерии» можно организовать ведение аналитического учёта ТМЦ по видам. Для этого предназначен справочник «Номенклатура» в меню Склад → Номенклатура. Элементы этого справочника объединены в группы, например, «Материалы», «Продукция», «Спецодежда» и т. д. При необходимости пользователь может дополнить справочник собственными группами ТМЦ. При заполнении справочника определённые виды ТМЦ вносятся в соответствующую группу справочника, что облегчает поиск нужной информации.
Программа «1С : Бухгалтерия» даёт возможность вести учёт ТМЦ по нескольким местам хранения (складам). Для организации аналитического учёта ТМЦ по местам хранения необходимо произвести настройку аналитического учёта. В подпункте меню Предприятие → Настройка параметров учёта на закладке «Аналитический учёт МПЗ» нужно установить флажки в поле «Вести складской учёт» для бухгалтерского и налогового учёта. Вид диалога представлен на рисунке 4.1.
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Рисунок 4.1 – Форма «Настройка параметров учёта»

Эту настройку следует произвести до начала ведения учёта ТМЦ. 

При наличии флажка автоматически будет установлено субконто на счетах, имеющих аналитический учёт по субконто «Номенклатура». При снятии флажка субконто с этих счетов будет убрано, а информация о складах в проводках будет потеряна. 

Поступление товаров от поставщика в «1С : Бухгалтерия» отражается документом «Поступление товаров и услуг» (меню Покупка → Поступление товаров и услуг, вид операции – Покупка, комиссия). На закладке «Товары» необходимо указать поступившие товары, пользуясь данными из справочника «Номенклатура». 

Из формы документа «Поступление товаров и услуг» можно формировать другие документы, связанные с поступлением и перемещением ТМЦ в организации: платёжное поручение, требование-накладная и т. д. Для этого используется кнопка На основании.

Также из формы документа можно зарегистрировать документ «Счёт-фактура полученный», который необходим для правильного учёта НДС. Вид документа представлен на рисунке 4.2.
[image: image22.png]Komuccus. Hosni

Mocrynaenue T08apos u ycayr: Mokyn:

Onepawn - lewiugancra.. Jeiereun~ & [ (%) [ Lk B %, [B) [Tr] @ Cones (2

e [ o[ cmm[m] omesnes Mlnanr ere

Opramsaus |30 Mebor” LA com  [Domemiova BEC
oo | LS moeeon [ e
Doxsenr
pacyeTos: T]x|

Tosapel (1 nos.] | Yeayru (0nos.)  Cueta yuera pacueros  ononwuTensHo  CueT-gakTypa

EE KSR 1) B E Mok taens

W Hoveriarspa[Kommecteo e Cona E Sy

| lnon 2000 0 20000207/ 120
< >
s iberrr) Boero pus 2000.00
e el e e HAC (.4} 3.3
oz
TOPr-12 [Tosapran HaknaaHas sa noctaswukal Mesars~ OK  3amucare  3akperme





Рисунок 4.2 – Форма «Поступление товаров и услуг»

Услуги по доставке, оказанные поставщиком, и другие расходы, которые необходимо включить в стоимость поступивших товаров, оформляются отдельно документом «Поступление доп. расходов». Его можно ввести либо из документа «Поступление товаров и услуг» с помощью кнопки На основании, либо из пункта меню Покупка → Поступление доп. расходов. В табличной части документа указываются ТМЦ, на которые необходимо отнести дополнительные расходы. В колонке «Доп. расходы (сумма) указывается общая сумма дополнительных расходов. Вид документа представлен на рисунке 4.3.
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Рисунок 4.3 – Форма «Поступление доп. расходов»

Книга покупок может быть сформирована за любой период времени (меню Покупка → Ведение книги покупок → Книга покупок). Перед её формированием необходимо удостовериться в том, что:
· зарегистрированы все входящие счета-фактуры;

· записаны и проведены документы «Регистрации оплаты поставщику для НДС» (меню Покупка → Ведение книги покупок → Регистрации оплаты поставщику для НДС);
· записаны и проведены документы «Распределение НДС косвенных расходов», «Регистрация оплаты НДС в бюджет», «Восстановление НДС» (меню Покупка → Ведение книги покупок);
· сформированы записи книги покупок (меню Покупка → Ведение книги покупок→ Формирование записей книги покупок).
При оформлении документов по НДС и при формировании записей книги покупок можно пользоваться кнопкой Заполнить, в этом случае программа автоматически подберёт и обработает необходимые документы за период. Пример формы представлен на рисунке 4.4.
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Рисунок 4.4 – Форма «Формирование записей книги покупок»

Задание 1 В соответствии с вариантом задания, полученным у преподавателя, заполнить справочник «Склады (места хранения)» в пункте меню Склады. Произвести настройку складского учёта, установив необходимые отметки на закладке «Аналитический учёт МПЗ» (меню Предприятие → Настройка параметров учёта).
Задание 2 На инструментальный склад организации от поставщика поступили инструменты в сопровождении товарно-транспортной накладной. Ранее была произведена оплата этой поставки (см. задачу 9 из лабораторной работы 2). Необходимо отразить поступление ТМЦ на склад.
Для выполнения операции нужно сформировать документ «Поступление товаров и услуг» (меню Покупка, вид операции – Покупка, комиссия). Инструменты внести в группу «Товары» справочника «Номенклатура».
Задание 3 На склад материалов от поставщика поступили материалы в сопровождении товарно-транспортной накладной и счёта, который был оплачен ранее см. задачу 9 из лабораторной работы 2). При приёмке материалов была обнаружена недостача. Необходимо отразить поступление ТМЦ на склад с учётом недостачи.

Для выполнения операции нужно сформировать документ «Поступление товаров и услуг», в котором отразить фактическое количество поступивших материалов. Материалы внести в группу «Материалы» справочника «Номенклатура». Факт поступления материалов с недостачей отражается через ввод операции вручную (меню Операции → Операции, введённые вручную). Операция отражается проводками: Д 76.02 – К 60.01 (отражена задолженность поставщика на сумму недостачи), Д 91.02 К 10.01 (отражена недостача материалов) на стоимость недопоставленных материалов.
Задание 4 На склад материалов от поставщика поступили материалы в сопровождении товарно-транспортной накладной и счёта, в котором помимо материалов указана стоимость транспортных услуг. При приёмке материалов количественных и качественных расхождений не обнаружено. Необходимо отразить поступление ТМЦ на склад с учётом стоимости транспортных услуг.
Для выполнения операции нужно сформировать документ «Поступление товаров и услуг», а затем на его основании – документ «Поступление доп. расходов».
Задание 5 От поставщиков материалов в установленные законом сроки получены счета-фактуры на произведённые поставки. Необходимо зарегистрировать счета-фактуры и сформировать книгу покупок.
Для выполнения операции нужно выполнить действие «Ввести счёт-фактуру» в соответствующих документах на поступление товаров и услуг. Затем создать и провести документы «Регистрация оплаты поставщику для НДС», «Распределение НДС косвенных расходов», «Регистрация оплаты НДС в бюджет», «Восстановление НДС», используя соответствующие подпункты меню Покупка → Ведение книги покупок. После этого следует сформировать записи книги покупок с помощью пункта меню Покупка → Ведение книги покупок → Формирование записей книги покупок. Книга покупок формируется из пункта меню Покупка → Ведение книги покупок → Книга покупок.

Контрольные вопросы
1 Каков порядок оформления поступления ТМЦ?

2 Как настроить ведение аналитического учёта по местам хранения?

3 Как учесть поступление дополнительных расходов?

4 Как зарегистрировать счёт-фактуру, поступившую от поставщика?
5 Автоматизация учёта затрат на производство
Цель работы

Освоить приёмы и способы учёта затрат на производство в условиях АСОИ.

Задачи работы
Произвести учёт затрат на производство в организации.

Методические рекомендации

В «1С : Бухгалтерии» производственная деятельность и связанные с ней затраты отражаются следующим образом:

· в течение месяца расходы, связанные с производством, отражаются на счетах учёта затрат, причём материалы, которые используются в производстве, сначала должны быть оприходованы на склад, и только потом их можно передавать в производство;

· готовая продукция по мере готовности приходуется на склад по плановой себестоимости;

· в конце месяца по данным инвентаризации указываются остатки незавершённого производства;

· при закрытии периода (месяца) рассчитывается фактическая себестоимость продукции с учётом общепроизводственных и общехозяйственных расходов.
Передача материалов в производство оформляется документом «Требование–накладная» (меню Производство). 

На закладке «Материалы» указываются передаваемые в производство материалы. 

На закладке «Счета затрат» указываются счета учёта затрат и объекты аналитического учёта. Если указать счёт 20.01 (основное производство), то объектами аналитического учёта будут выступать подразделения организации, номенклатурные группы и статьи затрат (материальные затраты).
В шапке документа «Требование–накладная» обязательно указывается склад, с которого осуществляется списание материалов в производство. Если на складе отсутствует необходимый материал, программа выдаст предупреждение об ошибке и сохранит документ в журнале без проведения. В нижней части рабочего окна программы появляется служебное сообщение, уточняющее, какой именно материал отсутствует на складе. Пример документа с сообщением об ошибке и служебным сообщением приведен на рисунке 5.1. 
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Рисунок 5.1 – Форма «Требование–накладная»

По мере выпуска готовой продукции и оприходования её на склад вводятся документы «Отчёт производства за смену» (меню Производство). Продукция приходуется по плановым ценам. Фактическая стоимость продукции рассчитывается при выполнении регламентной операции «Закрытие периода».
Задание 1 В соответствии с вариантом задания, полученным у преподавателя, заполнить группу «Продукция» справочника «Номенклатура» перечнем всех изделий, выпускаемых предприятием. Ставка НДС всей номенклатуры выпускаемых изделий – 20%. Внести сведения о ценах.
Сведения о ценах заносятся с помощью документа «Установка цен номенклатуры» (меню Предприятие → Товары (материалы, продукция, услуги)). Заполнение табличной части документа можно производить с помощью кнопки Заполнить (Заполнить по группе номенклатуры).

Задание 2 В столярный цех со склада материалов переданы материалы на производство мебели. Оформить передачу материалов в производство.
Операция осуществляется формированием документа «Требование–накладная» (меню Производство). Счет учёта затрат – 20.01, номенклатурная группа – Мебель, статья затрат – Материальные расходы.

Задание 3 В столярный цех по требованию-накладной со склада материалов переданы материалы на производство мебели, но на складе не имеется достаточного количества материалов. Оформить передачу материалов в производство.
Операция осуществляется формированием документа «Требование–накладная». Если по данным учёта на складе не имеется достаточного количества материала, программа не сможет выполнить проведение документа, даже если фактический отпуск материала был произведён. Необходимо сохранить документ без проведения. Проводки могут быть сформированы позже, после оприходования материала на склад (см. задачу 4 далее).

Задание 4 До закрытия отчётного периода в бухгалтерию передан приходный складской ордер, в котором зафиксирован приход на склад материалов от поставщика. Необходимо оприходовать материалы «задним числом», затем повторно провести документ Требование- накладная (см. задачу 3 выше).

Задание 5 По данным учёта провести анализ наличия материала на складах предприятия на определённую дату. При наличии остатка выписать требование на отпуск данного материала на производство продукции. 

Для просмотра остатков материалов на складе можно сформировать отчёт «Оборотно-сальдовая ведомость по счёту 10» из пункта меню Отчёты. Также можно воспользоваться документом «Инвентаризация товаров на складе» в пункте меню Склад. 
Задание 6 На склад готовой продукции предприятия переданы из производства изготовленные изделия. Отразить поступление готовой продукции на склад.

Операция осуществляется формированием документа «Отчёт производства за смену» (меню Производство).

Задание 7 Провести анализ наличия и движения готовой продукции на предприятии в разрезе номенклатуры выпускаемой продукции.
Анализ осуществляется формированием отчёта «Оборотно-сальдовая ведомость по счёту» для счета 43 и отчёта «Анализ счёта».
Контрольные вопросы
1 Как оформляется передача материалов в производство?

2 В каком случае документ «Требование-накладная» невозможно провести?

3 Как отражается поступление на склад готовой продукции?

4 Как просмотреть остатки запасов на складе?
6 Автоматизация учёта труда и заработной платы
Цель работы

Освоить приёмы и способы учёта труда и заработной платы в условиях АСОИ.

Задачи работы
Произвести начисление и выплату заработной платы в организации.

Методические рекомендации

Все данные для учёта зарплаты и связанных с ней начислений вводятся с помощью пункта меню Зарплата. Документы этого пункта меню имеют общий реквизит «Месяц начисления», в котором следует указывать первый день того месяца, за который начисляется зарплата.
При приёме сотрудника на работу обычно указываются суммы начислений на закладке «Начисления» (см. задачу 5 пункта 1). Если требуется изменить сумму начислений, установить дополнительные начисления, используется документ «Ввод сведений о плановых начислениях работников организации». Для упрощения и ускорения ввода данных можно использовать кнопку Заполнить. Пример документа представлен на рисунке 6.1.

Все расчёты сумм начислений и удержаний производятся в документе «Начисление зарплаты» меню Зарплата. При создании документа для ускорения ввода можно воспользоваться кнопкой Заполнить, чтобы внести в табличную часть список работников, их оклады и рассчитать сумму подоходного налога.

Выплата зарплаты регистрируется документом «Зарплата к выплате организации». В шапке документа указываются необходимые реквизиты и способ выплаты зарплаты (через кассу или через банк). Табличную часть можно заполнить автоматически, используя кнопку Заполнить. Затем нудно нажать кнопку Рассчитать. Программа выполнит расчёт зарплаты к выплате по данным введённого ранее документа «Начисление зарплаты» за соответствующий период. Также из документа «Зарплата к выплате организации» можно сформировать унифицированные ведомости формы Т-49 и Т-53.
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Рисунок 6.1 – Форма «Ввод сведений о плановых начислениях работников организации»

Факт выплаты зарплаты регистрируется различными способами в зависимости от способа выплаты зарплаты.

Если выплата осуществляется через кассу, то в табличной части документа «Зарплата к выплате организации» будет отображаться колонка «Отметка». В неё можно вносить значения «Выплачено», «Не выплачено», «Задепонировано». С помощью кнопки Заменить отметку на… можно заменить отметку на «Выплачено» для всего документа. Пример документа представлен на рисунке 6.2.
Если выплата зарплаты осуществляется через банк, что зарплата считается выплаченной после проведения документа «Зарплата к выплате организации».
В бухгалтерском учёте регистрация выплаты зарплаты производится документами «Расходный кассовый ордер» или «Платёжное поручение исходящее» с видом операции «Выплата зарплаты». Эти документы можно ввести на основании документа «Зарплата к выплате организации» (кнопка На основании).

При начислении зарплаты также производится расчёт отчислений в ФСЗН и пенсионный фонд. Он выполняется в пункте меню Зарплата → Расчёт ЕСН. Документ «Расчёт ЕСН» заполняется аналогично документам «Начисление зарплаты» и «Зарплата к выплате организации».
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Рисунок 6.2 – Форма «Зарплата к выплате организации»

После проведения расчёта отчислений, их нужно отразить в регламентированном учёте. Для этого используется документ «Отражение зарплаты в регламентированном учёте», который также можно заполнить автоматически. 
Задание 1 В соответствии с вариантом задания, полученным у преподавателя, провести начисление заработной платы работникам организации в размере месячного оклада с учётом премии. Осуществить начисление налога на доходы физических лиц.
Для выполнения операции необходимо сформировать документ «Ввод сведений о плановых начислениях работников организации» (меню Зарплата), указав в нём данные об окладах и премиях работников. Затем сформировать документ «Начисление зарплаты работникам организации». На закладке «НДФЛ» проверить расчёт подоходного налога.

Задание 2 Сформировать платёжную ведомость для выплаты заработной платы сотрудникам предприятия, оформить выдачу зарплаты через кассу организации. Составить расчётную ведомость Т-51 и расчётные листки для работников.
Для выполнения операции нужно сформировать документ «Зарплата к выплате» (меню Зарплата). Указать способ выплаты – через кассу. В табличной части документа выполнить операцию Заменить отметку на выплачено. Затем сформировать платёжную ведомость Т-53 и приходный кассовый ордер на сумму ведомости по зарплате. После этого выплатить зарплату через кассу с помощью расходного кассового ордера. 
Расчётная ведомость и расчётные листки для работников формируются в соответствующих пунктах меню Зарплата.
Задание 3 Произвести расчёт взносов в ФЗСН (ЕСН по терминологии 1С) и взносов в пенсионный фонд (ПФР). Сформировать все необходимые бухгалтерские проводки. Выполнить анализ расходов на оплату труда.

Для первого расчёта отчислений в ЕСН надо установить размеры ставок в пункте меню Зарплата → Учёт НДФЛ и ЕСН → Сведения о ставках ЕСН и ПФР. После этого можно приступить к формированию документа «Расчёт ЕСН».

Для формирования проводок по начислению зарплаты и связанных с ней начислений необходимо составить документ «Отражение зарплаты в регламентированном учёте».

Отчёт «Анализ расходов на оплату труда» составляется в соответствующем пункте меню Зарплата.
Контрольные вопросы
1 Как можно внести данные о плановых начислениях работников?

2 Как рассчитать подоходный налог?

3 Какими способами осуществляется выплата зарплаты?

4 Для чего служит пункт меню Расчёт ЕСН?
7 Автоматизация учёта кассовых и банковских операций, учёта расчётов с дебиторами и кредиторами
Цель работы

Освоить приёмы и способы учёта кассовых и банковских операций, расчётов с дебиторами и кредиторами в условиях АСОИ.

Задачи работы
Оформить кассовые операции с подотчётными лицами. Оформить расчёты по реализации готовой продукции контрагентам.
Методические рекомендации

Денежные расчеты с подотчётными лицами отражаются документами «Расходный кассовый ордер» (при выдаче денежных средств) и «Приходный кассовый ордер» (при возврате задолженности) пункта меню Касса. 
Задолженность подотчётного лица также может быть погашена с помощью документа «Авансовый отчёт» (меню Касса → Авансовый отчёт). В этом документе на закладке «Авансы» указывается документ, по которому выданы денежные средства. На остальных закладках определяется назначение потраченных денежных средств. Так, на закладке «Товары» указываются товарно-материальные ценности, приобретённые подотчётным лицом для нужд организации. При оплате услуг можно заполнить закладку «Прочие», чтобы отнести стоимость услуг на затраты предприятия. Пример документа представлен на рисунке 7.1.
[image: image28.png]B Asancosuii orver: Asancostii orver. Hosuii =

Uermiunanors.. | Joierers (4 |5 5] [ [k % [ [Fr] @Coneri (2
T T ——
Opramsau (340 Moo L com  [Cowsnovm BEC
S0 m oot Aol a]  Hanewe: | ]
Apancs (1 nos.) | Tosapei (0nos)  Onaara (0nos.)  Mposee (0 nos.)
TERER I IEE
I o e BrncmE e [T B
[7x[a]
inareons e i S 2o
Nrerenoe opyterve worossuce
< >
el o] | e 000
Mo orety, pys. 0.00
Orosreroenmeis B
FenEw | ]
i e S U Spm





Рисунок 7.1 – Форма «Авансовый отчёт»

Реализация готовой продукции оформляется документом «Реализация товаров и услуг» из меню Продажа с видом операции «Продажа, комиссия». При проведении документа программа анализирует остатки запасов готовой продукции на складе, и если остаток меньше, чем количество в документе, то документ не будет проведён. 
В случаях, когда переход права собственности производится при выполнении дополнительных условий, документ «Реализация товаров и услуг» оформляется с видом операции «Отгрузка без перехода права собственности». 
По факту отгрузки без перехода права собственности может быть начислен НДС и оформлен документ «Счёт-фактура выданный». В этом случае требуется установить флажок «Начислять НДС по отгрузке без перехода права собственности» в учётной политике организации. Форма настройки учётной политики представлена на рисунке 7.2. 
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Рисунок 7.2 – Форма «Учётная политика организации»

Для отражения факта реализации товаров, отгруженных ранее без перехода прав собственности, используется документ «Реализация отгруженных товаров» (меню Продажа). Реализация производится на основании документа отгрузки, указанного в соответствующем поле. 
Возврат товаров, отгруженных покупателю, отражается документом «Возврат товара от покупателя» (меню Продажа) с видом операции «Продажа, комиссия». 
Книга продаж может быть сформирована за любой период времени (меню Продажа → Ведение книги продаж → Книга продаж). Перед её формированием необходимо удостовериться в том, что:

· зарегистрированы все исходящие счета-фактуры;

· записаны и проведены документы «Регистрации оплаты от покупателей для НДС» (меню Продажа → Ведение книги продаж → Регистрации оплаты от покупателей для НДС);

· записаны и проведены документы «Подтверждение нулевой ставки НДС» (меню Продажа → Ведение книги продаж);

· сформированы записи книги продаж (меню Продажа → Ведение книги продаж → Формирование записей книги продаж).

При оформлении документов по НДС и при формировании записей книги продаж можно пользоваться кнопкой Заполнить, в этом случае программа автоматически подберёт и обработает необходимые документы за период.

Задание 1 В соответствии с вариантом задания, полученным у преподавателя, отразить в учёте операции по приобретению подотчётным лицом канцтоваров для предприятия.
Для выполнения операции необходимо оформить выдачу из кассы денежных средств на покупку канцтоваров с помощью расходного кассового ордера. Затем сформировать документ «Авансовый отчёт» (меню Касса), указав на закладке «Товары» перечень приобретённых ТМЦ. В случае, если произошёл перерасход или недоиспользование денежных средств, выдать или принять у подотчётного лица недостающую или излишнюю сумму денег.
Задание 2 Работник организации командирован в г. Минск для согласования спецификации поставки товаров в рамках заключенного контракта. Перед командировкой работник получил аванс в кассе. После возвращения из командировки работник представил в бухгалтерию отчёт с подтверждающими документами. Отразить в учёте данную операцию.
Для выполнения операции необходимо оформить выдачу из кассы денежных средств на командировочные расходы с помощью расходного кассового ордера. Затем сформировать документ «Авансовый отчёт» (меню Касса), указав на закладке «Прочие» перечень подтверждающих документов. В случае, если произошёл перерасход или недоиспользование денежных средств, выдать или принять у подотчётного лица недостающую или излишнюю сумму денег.
Задание 3 Организацией выписан счёт покупателю на оплату по отпускной цене с НДС 20 % продукции. Одновременно с этим выписана накладная на отпуск продукции со склада готовой продукции и подготовлен счёт-фактура по поставке готовой продукции. 

Для выполнения операции сначала необходимо настроить ведение учёта реализации по оплате. Для этого в форме «Учётная политика организаций» (меню Предприятие → Учётная политика → Учётная политика организаций) на закладке НДС устанавливается соответствующий флажок. Затем формируется документ Счёт (меню Продажа). На основании документа «Счёт» (кнопка На основании) создаётся документ «Реализация товаров и услуг», вид операции «Отгрузка без перехода права собственности». В нём также происходит регистрация документа «Счёт-фактура выданный». 

Задание 4 Организацией получена оплата поставки готовой продукции от покупателя. Факт оплаты подтверждён выпиской с банковского счёта с приложением платёжного поручения входящего. Необходимо оформить реализацию отгруженной продукции.
Для выполнения операции нужно зарегистрировать поступление оплаты через пункт меню Банк и сформировать документ «Реализация отгруженных товаров» (меню Продажа).

Задание 5 Организацией выписан счёт покупателю на оплату по отпускной цене с НДС 20 % продукции. Одновременно с этим выписана накладная на отпуск продукции со склада готовой продукции и подготовлен счёт-фактура по поставке готовой продукции. Покупатель оплатил товары, но осуществил возврат нескольких единиц продукции при причине брака.
Для выполнения операции нужно сформировать документы «Счёт»,  «Реализация товаров и услуг» и «Счёт-фактура выданный», зарегистрировать поступление оплаты и сформировать документ «Реализация отгруженных товаров».

Формирование документа «Возврат товара от покупателя» осуществляется в меню Продажа. На закладке «НДС» данного документа выставить отметку «Отразить возврат в книге продаж».

Задание 6 Сформировать книгу продаж за период.

Для выполнения операции необходимо сформировать документы «Регистрации оплаты от покупателей для НДС» и «Подтверждение нулевой ставки НДС» (меню Продажа → Ведение книги продаж). Для ускорения работы можно использовать кнопку Заполнить. Далее нужно сформировать записи книги продаж (меню Продажа → Ведение книги продаж → Формирование записей книги продаж) и составить книгу продаж (меню Продажа → Ведение книги продаж → Книга продаж).

Контрольные вопросы
1 Как отражается отгрузка без перехода права собственности?

2 Каким образом регистрируется счёт-фактура?

3 Как оформляется возврат продукции?

8 Формирование бухгалтерской (финансовой) отчётности

Цель работы

Освоить приёмы и способы формирования бухгалтерской отчётности в условиях АСОИ.

Задачи работы
Составить бухгалтерский баланс организации за период.

Методические рекомендации

В «1С : Бухгалтерии» ежемесячно вводится документ «Закрытие месяца» как последний документ месяца. Документ выполняет:

· ежемесячный расчёт суммы амортизации;

· расчёт себестоимости произведенной продукции;

· списание расходов будущих периодов;

· закрытие счетов;

· определение финансовых результатов
· расчёты по налогу на прибыль и пр.

Документ «Закрытие месяца» вводится в пункте меню Операции → Регламентные операции. По умолчанию каждая операция отмечена флажком, но пользователь может отменить часть регламентных операций, сняв соответствующие флажки.
После закрытия месяца в «1С : Бухгалтерии» можно составить набор отчётов, которые предназначены для отражения расчётов, связанных с закрытием месяца, и для создания учётной документации. Отчёты составляются в пункте меню Операции → Регламентные операции → Справки-расчёты. 
В состав «1С : Бухгалтерии» входят регламентированные отчёты:

· формы бухгалтерской отчётности;

· отчётность во внебюджетные социальные фонды;

· налоговые декларации и расчёты;

· формы статистики;

· различные справки.
Для работы с регламентированными отчётами предназначен справочник «Регламентированные отчёты» (меню Отчёты).

Ввод нового отчёта можно выполнить, дважды щёлкнув мышью наименование вида отчёта в списке в левой части формы или выделив наименование и нажав кнопку Создать новый отчёт ([image: image30.png]


) в командной панели списка отчётов. В результате будет открыта форма выбора вида отчёта, в которой необходимо указать требуемый вид регламентированного отчёта. Пример формы представлен на рисунке 8.1.
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Рисунок 8.1 – Форма «Регламентированная и финансовая отчётность»

Если имеется возможность автоматического заполнения отчёта по данным информационной базы, то на верхней командной панели будет присутствовать кнопка Заполнить. Заполненный отчёт представляет собой таблицу, частично доступную для редактирования. Возможность редактирования обозначается цветом фона. 
Ячейки белого цвета редактировать нельзя. Ячейки, окрашенные в жёлтый цвет, предназначены для заполнения вручную. Ячейки, которые заполняются автоматически по данным из информационной базы, выделены светло-зелёным цветом. Ячейки тёмно-зелёного цвет вычисляются автоматически по данным из других ячеек отчёта.

Задание 1 Сформировать документ «Закрытие месяца» за период для выполнения завершающих регламентных операций бухгалтерского учёта.

Документ «Закрытие месяца» вводится в пункте меню Операции → Регламентные операции.

Задание 2 Составить справку-расчёт налога на прибыль. Провести экспресс-проверку ведения учёта.

Указанные документы и обработки формируются в пункте меню Операции → Регламентные операции.
Задание 3 Сформировать бухгалтерский баланс за период.

Бухгалтерский баланс формируется в пункте меню Отчёты → Регламентированные отчёты. 

Контрольные вопросы
1 Какие расчёты выполняются при закрытии месяца?

2 Как проверить правильность ведения учёта?

3 Как ввести новый регламентированный отчёт?

9 Требования к оформлению отчётов по лабораторным работам

Отчёт по лабораторной работе выполняется на листах белой бумаги формата A4 в печатном виде с соблюдением следующих требований: шрифт Times New Roman размера 14 pt, выравнивание по ширине, отступ абзаца 1,25 см. Поля: левое – 3 см, правое – 1 см, верхнее и нижнее – 2 см.
Отчёт должен содержать следующие части:

· титульный лист;
· цель работы: получение или закрепление определённых навыков, изучение приёмов бухгалтерского учёта в условиях АСОИ и т.п.;
· ход работы: краткое описание совершаемых действий и виды экранов с результатами выполнения заданий;
· ответы на контрольные вопросы;
· выводы.
Отчёт по лабораторной работе должен быть представлен к защите на следующем занятии. Отчёт является необходимым условием для получения зачёта по лабораторной работе.
Список литературы

1 Прохорова, Т. В. Автоматизированная обработка информации в бухгалтерском учёте: учеб. пособие / Т. В. Прохорова, Т. Г. Ускевич. – Мн.: БГЭУ, 2013. – 407 с.

2 Постовалова, А. Ю. Требуется знание 1С. «1С : Бухгалтерия 8.2» / Постовалова А. Ю. – СПб.: БХВ-Петербург, 2011. – 250 с.
3 Жадаев, А. Г. Наглядный самоучитель 1С : Бухгалтерия 8.1 / А. Г. Жадаев. – СПб.: БХВ-Петербург, 2011. – 272 с. + CD-ROM.

4 1С : Предприятие [Электронный ресурс] – Режим доступа: http://v8.1c.ru/ Дата доступа 29.05.2017 г.[image: image32.bmp]
_1557558121

